Vadlinijas
personas datu apstrades registracijai
Datu valsts inspekcija

Sakotnéji, izvertéjiet, vai Jums nepiecieSams registréties Datu valsts inspekcija.

-

definicija”.

N

Vai JUs apstradajat personas datus?

Personas dati ir jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificEjamu
fizisko personu. Sikak skattt Datu valsts inspekcijas rekomendaciju ,,Personas datu

Apstrade - jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas, ieskaitot datu vaksanu,
registrésanu, ievadisanu, glabasanu, sakartosanu, parveidosanu, izmantoSanu,
nodosanu, parraidiSanu un izpausanu, blokésanu vai dzésanu.

Ja
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e

Vai JUs esat parzinis?

datu apstradi saskana ar likumu.

Parzinis ir fiziska vai juridiska persona, valsts vai pasvaldibu institdicija, kura nosaka
personas datu apstrades mérkus un apstrades lidzeklus, ka art atbild par personas

Parzinim piemit tiesibspéja un ricibspéja Administrativa procesa likuma izpratne.

G

tikai personas datu parraidei caur LR teritoriju?

-

Vai JUs esat registréts Latvijas Republika (LR) vai LR atrodas aprikojums, kas tiek
izmantots personas datu apstradei, iznemot gadijumus, kad aprikojums tiek izmantots
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Vai JUs apstradajat personas datus tikai personiskam vai majas un gimenes -
vajadzibam, turklat personas dati netiek izpausti treSajam personam?
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/Personas datu apstrade tiek veikta:

1) gramatvedibas un personala uzskaites mérkiem;

2) valsts vai pasvaldibu informacijas sistémas, kuras
savaktie personas dati ir publiski pieejami;

3) arhivésanas mérkiem saskana ar likumu "Par arhiviem";
4) zurnalistiskiem mérkiem saskana ar likumu "Par presi
un citiem masu informacijas lidzekliem";

5) religisko organizaciju pamatvajadzibam;

6) parzinis Likuma noteiktaja kartiba ir registréjis personas
datu aizsardzibas specialistu;

7) saskana ar datu subjekta piekriSanu vai ta
llgumsaistibam (iznemot sensitivus personas datus);

8) zinatnisku, statistisku un genealogisku pétijumu
vajadzibam

-

~

Ne
/Apstrédéjot personas datus: \

1) tos paredzéts nodot uz valsti, kas nav
Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas
zonas dalibvalsts;

2) tos paredzéts apstradat saistiba ar
finansu pakalpojumu sniegSanu, tirgus vai
sabiedriska viedokla pétijumiem, personala
atlasi vai personala novértésanu ka

komercdarbibas veidu, izlozém vai loterijam;

/
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3) veiksiet informacijas par personas
veselibu apstradi;
4) attieciba uz noziedzigiem

nodarijumiem, sodamibu kriminallietas un

administrativo parkapumu lietas.

Ja

Jums jaregistré Datu valsts inspekcija
personas datu apstrade vai personas datu aizsardzibas specialists




Pieméri personas datu apstradei, kas jaregistré Datu valsts inspekcija:

e  kreditu izsniegSana un citi finansu pakalpojumi;

e  kreditvéstures datu bazes veidosana;

e  apdrosinasanas pakalpojumu sniegsana;

e  arstniecibas pakalpojumu sniegsana;

e video novérosanas veiksana;

e likuma noteiktas datu apstrades veiksana;

e izloZu un loteriju organizésana;

e darba iekartosSanas pakalpojumu sniegSana (ka komercdarbibas veids);

. lombardu darbibas veiksana;

e  valltas mainas pakalpojumu sniegsana;

e  sensitivu personas datu apstrade (sensitivi personas dati — personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi,
religisko, filozofisko un politisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari sniedz informaciju par personas veselibu vai seksualo
dzivi), iznemot personas datu apstradi, ko veic religiskas organizacijas;

e  personas datu apstrade, nododot tos uz valsti, kas nav Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalsts;

e  tirgus vai sabiedriska viedok|a pétijumu veik3ana;

e informacijas par personas veselibu apstrade;

e  personas datu apstrade, kas attiecas uz noziedzigiem nodarijumiem, sodamibu kriminallietas un administrativo parkapumu
lietas.

Lai registrétu personas datu apstradi, Jums jarikojas sadi:

Jaiesniedz Datu valsts inspekcija Personas datu apstrades registracijas iesniegums.

Ja personas dati tiek apstradati vairakiem mérkiem, lesnieguma 6.punkts ar visiem ta apakSpunktiem jaaizpilda
par katru mérki atseviski, kop€jot attiecigo tabulas daju lesnieguma.

Ja lesniegumu paraksta persona, kurai nav Komercregistra nostiprinatas paraksta tiesibas, japievieno pilnvara.

< =
Ja personas datu apstradi registré arvalstu Ja personas dati tiek nodoti citai valstij, kas nav Eiropas Savienibas vai Eiropas \
komersants — lesniegumam japievieno Ekonomikas zonas dalibvalsts, un $i valsts nenodrosina tadu datu aizsardzibas pakapi,
pilnvarojums, kas apliecina Fizisko personu kas atbilst attiecigajai Latvija spéka esosajai datu aizsardzibas pakapei, ka ari, ja dati tiek
datu aizsardzibas likuma (turpmak — nodoti uz ASV registrétu uznémumu, attiecigais uznémums nav ,,Drosa patvéruma” (Safe
Likums) 3.panta otraja dala noteiktas Harbor) saraksta, lesniegumam japievieno ligums, kurs noslégts saskana ar Likuma
pilnvarotas personas, kas ir atbildiga par 28.panta ceturto daju un Ministru kabineta 2011.gada 16.augusta noteikumiem Nr.634
Likuma ievérosanu, iecel$anu. ,Noteikumi par personas datu nodosanas ligumos obligati ieklauiamiem nosacijumiem”.
o — %
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fPar personas datu apstrades registraciju ir jasamaksa valsts nodeva 40 latu apméra. \

Valsts un pasvaldibu institcijas valsts nodevu nemaksa.
Ja Jus esat fiziska persona vai uznémums, kura darbinieku skaits ir mazaks par 10 un gada apgrozijums
neparsniedz 2 miljonus eiro, tad Jums jamaksa valsts nodeva 20 latu apmeéra.

Bankas konts valsts nodevas maksajumam:

Sanéméjs: Valsts Kase
Registracijas nr.: 90000050138
Konta nr.LV51TREL1060190913600
Sanéméja iestade: Valsts kase

Sanéméja BIC: TRELLV22
\ - /
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lesniegums tiks izskatits 30 dienu laika.

Ja Jus esat neprecizi vai neatbilstosi aizpildijusi lesniegumu, par to Jas tiksiet informéts 30 dienu laika no
iesnieguma iesniegSanas briZza Datu valsts inspekcija. Tapat inspekcija var pienemt IEmumu par pirmsregistracijas
parbaudes veikSanu attieciba uz datu apstradi, kura iespéjami riski datu subjektu tiestbam un brivibam. Par
pirmsregistracijas parbaudi JGs tiksiet informéts ieprieks minéto 30 dienu laika.

- ||—|| J
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Lemums kopa ar personas datu apstrades registracijas apliecibu tiks nositi pa pastu uz lesnieguma noradito

parzina adresi. Ja vélaties sanemt tos klatiené, lGdzu informéjiet mds par to.
|\ J




Personas datu aizsardzibas specialista registrésana

Par personas datu aizsardzibas specialistu var norikot personu:
1. kurai ir augstaka izglitiba tiesibu zinatnu, informacijas tehnologiju vai lidziga jom3;
2. kura ir apmacita un ieguvusi kvalifikaciju MK noteikumos Nr.80 noteiktaja kartiba.

Lai registrétu personas datu aizsardzibas specialistu, Jums jarikojas sadi:

e A

Jaiesniedz Datu valsts inspekcija Personas datu aizsardzibas specialista registracijas iesniegums.
1
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Ja parzinis ieprieks ir registréjis personas datu apstradi, jaiesniedz Datu valsts inspekcija iesniegumu

par personas datu apstrades izslégSanu no personas datu apstrades registra.

(" )

\ J
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lesniegums tiks izskatits 15 dienu laika.
Ja JUs esat neprecizi vai neatbilstoSi aizpildijusi lesniegumu, par to JUs tiksiet informéts 15 dienu
laika no iesnieguma iesniegSanas briza Datu valsts inspekcija.

\ el.—i’ J
Lémums tiks nosatits pa pastu uz lesnieguma noradito parzina adresi. Valsts un pasvaldibu
institlcijam Iémums, parakstits ar droSu elektronisko parakstu, tiks nosQtits uz oficialo e-pasta
adresi.

Ja vélaties Iemumu sanemt klatiené, lidzu informéjiet mas par to.
. J
Atgadinam:

e Parzinim ir jaregistré izmainas, iesniedzot Datu valsts inspekcija iesniegumu par izmainu izdarisanu personas
datu apstradé, ja ir mainijusies Likuma 22.panta pirmaja dala noteikta informacija.

e Ja mainas parzinis vai parzina darbiba tiek izbeigta, parzinim ir jaiesniedz Datu valsts inspekcijai iesniegumu
par personas datu apstrades izslégsanu no personas datu apstrades registra.

e Personas datu aizsardzibas specialista izslégSanai no registra, parzinim ir jaiesniedz iesniegums par personas
datu aizsardzibas specialista izslégSanu no Datu valsts inspekcijas registra. Ja parzinis turpina veikt personas
datu apstradi, vienlaikus ar specialista izsléegSanu parzinim ir jaregistré personas datu apstrade, iesniedzot
personas datu apstrades registracijas iesniegumu.
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Personas datu apstrades registracijas iesnieguma aizpildisana

Datums — noradiet dokumenta parakstisanas datumu (dienu, ménesi, gadu).

Vieta — noradiet dokumenta izstradasanas, izdoSanas, pienemsSanas vai parakstiSanas vietas nosaukumu (dokumenta
izstradasanas, izdoSanas, pienemsanas vai parakstiSanas vietas nosaukumam jaatbilst administrativas teritorijas oficialajam
nosaukumam).

1. Parzinis — noradiet fiziskas, juridiskas personas, iestades, kura nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades
lidzeklus, ka ari atbild par personas datu apstradi saskana ar Likumu pilnu nosaukumu (pieméram, SIA ,Saule”, vienotais
registracijas numurs).

Parzinim piemit tiestbspéja un rictbspéja Administrativa procesa likuma izpratné.
2. Kontaktinformacija — noradiet parzina juridisko adresi, talruna numuru, elektroniska pasta adresi un faksa numuru.

3. Personas datu operators — noradiet parzina pilnvaroto personu, kas veic personas datu apstradi parzina uzdevuma
(operators ir cita pilnvarota organizacija, juridiska vai fiziska persona), ar kuru ir noslégts rakstveida ligums, delegéjot
personas datu apstrades veikSanu. Operators nav parzina organizacija stradajoss darbinieks.

Saja punkta noradiet ari mérki(-us), kura(-u) izpildei ir nodibinatas ligumsaistibas ar personas datu operatoru.
Pieméram, SIA ,A Lab”, reg. Nr. , laboratorisko analizu veiksana.

Ja personas datu apstradi veic tikai parzinis, tad Saja lauka atzim&jam ,,nav” un 4.punktu ,Kontaktinformacija” neaizpildam un
parsvitrojam.

4. Kontaktinformacija — noradiet personas datu operatora (ja ir) juridisko adresi, talruna numuru, elektroniska pasta adresi,
faksa numuru.

5. Kontaktpersona personas datu apstrades registracijas jautajumos — noradiet attiecigas personas vardu, uzvardu un
kontaktinformaciju, ar kuru sazinaties personas datu apstrades registracijas jautajumos.

6. Informacija par personas datu apstradi

levérojiet!!! Ja personas dati tiek apstradati vairakiem mérkiem, aizpildiet 6.punktu un ta apaksSpunktus par katru personas
datu apstrades mérki atseviski (pievienojiet tos ka pielikumus lesniegumam un numuréjiet).

6.1. Personas datu apstrades mérkis - noradiet precizu, visaptverosu personas datu apstrades mérki (pieméram, kreditu
izsniegSana, pacientu uzskaite veselibas apripes pakalpojumu sniegSanai, darba meklétaju uzskaite darba iekartoSanai
arvalst's, loteriju organizésana).

Nemiet véra, ka datu apstrade pati par sevi nav mérkis, bet gan lidzeklis konkréta mérka sasniegsanai.
1.2. Personas datu apstrades tiesiskais pamats - noradiet uz kada tiesiska pamata tiek veikta personas datu apstrade

Tiesiskais pamats personas datu apstradei var bt Fizisko personu datu aizsardzibas likuma 7.panta ....punkts un Likuma
11.panta (sensitivo personas datu apstradei) ....punkts un Likuma 13.1panta ....punkts.

Ja tiesiskais pamats ir Likuma 7.panta 3.punkts, tad noradiet kads(-i) normativie akts(-i) paredz attiecigu personas datu
apstradi.

Nemiet véra, ka personas datu apstrades tiesiskais pamats var bit noteikts vairakos normativos aktos, tada gadijuma
noradiet visus normativos aktus un konkrétus to pantus/punktus.

6.3. Datu subjektu kategorijas — noradiet visaptverosas fizisko personu, kuru personas datus Jis apstradasiet un kuras var
tiesi vai netiesi identificét, kategorijas (pieméram, kredita pieprasitaji, pacienti, darba meklétaji, darbinieki, loteriju dalibnieki,
klienti, u.tml.).
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6.4. Personas datu veidi - noradiet visus personas datu veidus, kurus Jis apstradasiet (pieméram, vards, uzvards, personas
kods, adrese, talruna numurs, dzimums, vecums, ienakumu apmeérs, diagnoze, darba pieredze, izglitiba, e-pasta adrese
u.tml.).

6.5. Personas datu sanémeéju kategorijas - noradiet tas fiziskas vai juridiskas personas, kuras sanems lesnieguma 6.4.punkta
noraditos datus (pieméram, datu subjekts par sevi, datu subjekta potencialais darba devéjs, kreditu piedzisanas organizacijas,
parzina pilnvaroti darbinieki, u.tml.).

6.6. Paredzétais personas datu apstrades veids - Atzimét ar ¥

o Elektroniski o Manuali (papira forma) o Jaukti (abos minétajos veidos)

Noradiet , jaukti”, ja datu apstrade notiek gan papira, gan elektroniska formata.

6.7. Planotais datu iegiSanas veids - noradiet veidu, kada Jus ieglstat datus (pieméram, intervijas, anketas, ligumi).

6.8. Personas datu apstrades vieta - noradiet vietas, kur tiks veikta personas datu apstrade, ieskaitot datu ievakSanas vietas,
serveru atrasanas vietas u.tml..

6.9. Informacijas resursu turétajs — noradiet parzina darbinieku, kur$ atbild par informacijas resursu (sistéemprogrammu,
lietojumprogrammu, datu failu, u.c. datu apstradé apstradajamo informaciju) izmantoSanu (ja nav speciali norikots
darbinieks, noradiet uznémuma vaditaju).

6.10. Tehnisko resursu turétajs — noradiet parzina darbinieku, kur$ atbild par tehnisko resursu (datori, datortiklu aparatira
u.c. datu apstradé izmantojamas tehniskas iekartas) izmantoSanu (ja nav speciali norikots darbinieks, noradiet uznémuma
vaditaju).

6.11. Atbildigais par informacijas sistémas drosibu — noradiet parzina darbinieku, kas nodrosSina un atbild par informacijas
pieejamibas, integritates un konfidencialitates nodrosSinasanu (ja nav speciali norikots darbinieks, noradiet uznémuma
vaditaju).

6.12. Personas datu nodo$ana citam valstim — Atzimét ar M

Atziméjiet, vai personas dati tiks vai netiks nodoti valstim, kas nav Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas
dalibvalstis.

Skatit Datu valsts inspekcijas izstradato rekomendaciju ,,Datu nodoSana uz citam valstim”.

Ja personas dati tiks nodoti valstim, kas nav Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas dalibvalstis, noradiet pilnu valsts
oficialo nosaukumu.

Pieméram,

1. Krievijas Federacija

2. Amerikas Savienotas Valstis (ASV)
3. Indijas Republika

Noradiet secigi kadus personas datu veidus nodosiet uz iepriek$€ja punkta minétajam valstim.

Pieméram,
1. Krievijas Federacija - vards, uzvards, personas kods;
2. ASV - vards, uzvards, personas kods, dzivesvietas adrese.

lesnieguma 6.2.punkta noradiet ari personas datu nodoSanas tiesisko pamatu saskana ar Likuma 28.panta otro dalu.

Ja personas dati tiks nodoti uz ASV uznémumu, kur$ ir ,Drosa patvéruma” (Safe Harbor) saraksta, noradiet precizu
uznémuma nosaukumu, registracijas numuru un adresi.

Saskana ar Likuma 28.panta ceturto dalu un Ministru kabineta 2011.gada 16.augusta noteikumiem Nr.634 ,Noteikumi par
personas datu nodosanas ligumos obligati ieklaujamiem nosacijumiem” parzinim ir janoslédz ligums ar datu sanéméju.
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7. Vai ir ieviesti atbilsto$i tehniskie un organizatoriskie pasakumi, kas nodros$ina personas datu aizsardzibu? Ja/Né

Personas datu aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas nosaka Ministru kabineta 2001.gada 30.janvara
noteikumi Nr.40 ,Personas datu aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas” (turpmak — MK noteikumi
Nr.40).

7.1. Vai ir izstradati ieksejie aizsardzibas noteikumi? Ja/Né

Noteikumos janosaka:
e par personas datu apstradi atbildigas personas;
e personas datu aizsardzibas klasifikaciju atbilstosi to vértibas un konfidencialitates pakapei;
e tehniskos resursus, ar kadiem tiek nodroSinata personas datu apstrade;
e personas datu apstrades organizatorisko kartibu (laiks, vieta, kartibas procediira);
e pasakumi, kas veicami tehnisko resursu aizsardzibai pret arkartas apstakliem (ugunsgréks, pladi);
e lidzek]us ar kadiem nodrosina tehnisko resursu pret tiSu bojasanu un neatlautu iegiGsanu;
e informacijas neséju glabasanas un iznicinasana kartibu;
e  paroles garumu un uzbives nosacijumus;
e paroles lietosanas kartibu, laika posmu, péc kura nomainama parole;
e ricibu, ja parole vai kriptoatsléga kluvusi zinama citai personai.

7.2. Vai veikts ikgadéjais iek$€jais personas datu apstrades audits? Ja/Né

Personas datu apstrades audits - regulara un neatkariga parbaude, kuras laika tiek noteikts vai ar personas datu apstradi
saistitas darbibas notiek saskana ar normativo aktu prasibam personas datu aizsardzibas joma un parzina izstradatajiem
ieksejiem datu aizsardzibas noteikumiem.

leksejais personas datu apstrades audits — organizacija pati veic savas personas datu apstrades auditu.

MK noteikumu Nr.40 6.punkta ir noteikts, ka parzinis katru gadu veic personas datu apstrades iek$éjo auditu un sagatavo
parskatu par informacijas drosibas joma veiktajiem pasakumiem.

Likuma 26.panta otra dala nosaka, ka valsts un pasvaldibas institlcijas reizi divos gados iesniedz DVI audita atzinumus par
personas datu apstradi, ietverot taja ari riska analizi, un parskatu par informacijas drosibas joma veiktajiem pasakumiem.
Prasibas audita atzinumam nosaka Ministru kabineta 2009.gada 17.novembra noteikumi Nr.1322 , Prasibas audita atzinumam
par personas datu apstradi valsts un pasvaldibu institdcijas”.

7.3. Vai pédejo triju gadu laika ir veikts aréjais personas datu apstrades audits? Ja/Né

Aré&jais personas datu apstrades audits — auditu veic neatkariga tre$a persona — organizacija vai fiziska persona, kas nav
parzina darbinieks.

7.4. Vai ir ieviesti nepiecieSamie lidzekli un pasakumi, lai nodrosSinatos pret nepilnvarotu vai nelikumigu personas datu
apstradi, ka ari pret nejausu datu zudumu vai bojasanu? Ja/Né

7.5. Vai ir nodrosinata fiziskas aizsardzibas kontrole? Ja/Né

Fiziskas aizsardzibas kontrole - tehnisko resursu aizsardziba pret fiziskas iedarbibas raditu informacijas resursu un
informacijas sistémas apdraudéjumu (pieméram, ugunsgréks, pladi, tehnisko resursu zadzibu, gaisa temperatira,
ekspluatacijas noteikumiem neatbilstosa temperatdara).

7.6. Vai ir ieviesta pieejas kontrole personas datiem? Ja/Né

Nodrosinajums, kad kada persona veic uzraudzibu par citu personu pieejas iesp&jam personas datiem (pieméram, piekluves
tiestbu sadalijums, paroles, kriptoatslégas).
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7.7. Vai ir ieviests sistémas darbibas nepartrauktibas plans vai iestades (uznémuma) darbibas nepartrauktibas plans?
Ja/Ne

Saskana ar MK noteikumu Nr.40 5.5.punktu parzinis ievies pasakumus, kas veicami tehnisko resursu aizsardzibai pret arkartas
apstakliem (pieméram, ugunsgréks, pladi), attiecigo kartibu nosakot iek3éjos aizsardzibas noteikumos vai izstradajot sistémas
darbibas nepartrauktibas planu.

7.8. Vai notiek darbinieku apmaciba par sistémas un procediru drosibu un personas datu aizsardzibu? Ja/Né

Darbinieku apmaciba var tikt veikta — instruktazu veida, stajoties darba tiesiskajas attiecibas, vai nositot darbinieku uz
kursiem par personas datu aizsardzibu.

7.9. Vai tiek atklati un izmekléti drosibas incidenti? Ja/Né

Saskana ar MK noteikumu Nr.40 4.punktu parzinim ir janodrosSina, ka tiek atklati un izmekléti drosibas incidenti, ja tadi ir,
tadejadi iekséjos datu aizsardzibas noteikumos vai cita dokumenta ir japaredz drosibas incidentu izmeklésanas kartiba.

7.10. Vai ir ieviesti informacijas sistému drosibas standarti? Ja/Né
Ja atbilde ir "J3", noradit ieviesto standartu numurus un nosaukumus.

8. Vai $aja iesnieguma minéta informacija attiecas uz visu Jiisu veikto personas datu apstradi, ko ir nepiecieSams registrét
saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu? Ja/Né

levérojiet!!! Sis ir apliecinajums, ka visa $aja lesnieguma minéta informacija attiecas uz visu Jiisu veikto personas apstradi, kas
saskana ar Likuma 21.pantu ir jaregistré Datu valsts inspekcija.

9. Parzina pilnvarota persona - aizpildiet, ja lesniegumu paraksta parzina pilnvarota persona.

Noradiet, uz kada tiesiska pamata persona paraksta pieteikumu (pieméram, pilnvara). Vienlaicigi iesniedzot lesniegumu
jaiesniedz art minéta pilnvara.

Ja lesniegumu 11.punkta paraksta parzina paraksttiesiga persona, lesnieguma 9.punkta var tikt noradits pilnvarojums tresajai
personai vai darbiniekam, sanemt un sniegt informaciju Datu valsts inspekcijai personas datu apstrades registracijas
jautajumos un/vai sanemt [émumu un apliecibu.

10. Apliecinajums

Apliecinu, ka visa sniegta informacija ir patiesa.

Apzinos, ka par nepatiesu zinu sniegS8anu mani var saukt pie normativajos aktos noteiktas atbildibas.

11. Paraksts

Noradiet personas, kas paraksta lesniegumu vardu, uzvardu un parakstu, ka ari dokumenta izstradasanas, izdoSanas,
pienemsanas vai parakstiSanas vietas nosaukumu un dokumenta parakstisanas datumu (dienu, ménesi, gadu).

Ja dokuments tiek iesniegts elektroniski un ir ievérotas normativajos aktos par elektronisko dokumentu noformésanu
noteiktas prasibas, veidlapas rekvizitus "Paraksts" un "Datums" neaizpilda.



