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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
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Apmekletaju pienemsanas kartiba

Izdoti saskana ar
lesniegumu likuma
8. panta treSo dalu

l. Visparigie jautajumi

1. IekSgjie noteikumi nosaka apmeklétaju pienemsSanas kartibu Datu valsts inspekcija
(turpmak — Inspekcija).

2. Sie ieksgjie noteikumi neattiecas uz apmeklétaju pienemsanu, nodroginot Inspekcijas
sniegtos maksas pakalpojumus, ka ari lietu izskatiSanu, kas tiek veikta saskanpa ar citiem
normativajiem aktiem.

1. Apmeklétaju pienemsana

3. Apmeklétaju pienemsana tiek organizéta tikai péc ieprieksja pieraksta. Ta var tikt
organizéeta klatieng, telefoniski (zvana veida) vai attalinati tieSsaistes platforma MS Teams.

4. Apmekletajs piesakas uz pienemsanu aizpildot pieteikumu (1. pielikums) un iesniedz
Inspekcija, izmantojot §adus iesniegSanas kanalus:

4.1. e-adreses informacijas sistema;

4.2. klatieng, Inspekcijas darba laika, Elijas iela 17, Riga, pieteikuma iesniegSanas laiku
saskanojot ieprieks, zvanot uz talruni 67223131;

4.3. elektroniska pasta stitijuma uz elektroniska pasta adresi pasts@dvi.gov.lv;

4.4. mutvardos (arT telefoniski) pa Inspekcijas informativo talruni 67223131,

4.5. atstajot Inspekcijas pastkaste, Elijas iela 17, Riga, 1. stava;

4.6. pa pastu uz Inspekcijas juridisko adresi Elijas iela 17, Riga, LV-1050.

S. Apmekletaja pieteikumu pienem Administrativa nodala un ne vélak ka nakamaja
darba diena no pieteikuma sanemsanas briza registré Inspekcijas elektroniskaja dokumentu
uzskaites sistéma (turpmak — EDUS), atbilstosa registra, nemot vera risinama jautajuma bitibu.

6. Direktors un direktora vietnieks apmekl&taju pienem Inspekcijas darba laika katra
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meénesa otraja otrdiena vai cita darba diena, péc ieprieks€jas vienosanas.

7. Struktiirvienibas vaditajs un nodarbinatais apmekl&taju pienem Inspekcijas darba laika
katru otrdienu vai cita pieejama darba diena, p&c ieprieks§gjas vienosanas.

8. Direktors un direktora vietnieks apmekletaju pienem pats vai uzdod to izdarit sava
paklautiba esoSajam nodarbinatajam vai nodarbinatajiem.

9. Struktiirvienibas vaditajs apmekl€taju pienem pats, nepiecieSamibas gadijuma
pieaicinot nodarbinato, kas piedalijies apmekl&taja iesniegtd risinama jautajuma apstrade, vai
uzdod sava paklautiba esoSajam nodarbinatajam vai nodarbinatajiem.

10. Inspekcija ir tiesiga atteikt apmekletaja pienemSanu gadijumos, kad pieteikuma
noraditie jautajumi nav Inspekcijas kompetencé vai, ja par So jautajumu konsultacija jau tika
personai sniegta, informgjot par to apmeklétaju 5 darba dienu laika no pieteikuma sanemsanas.
Atbildigais darbinieks par apmeklétaja pienemsanu sniedz informaciju Administrativas nodalas
vecakajam lietvedim, izmantojot EDUS dokumenta kartiteé pieejamo uzdevuma veidu
“darbam/izpildei”, sagatavojot rakstisko atbildi un noradot atteikSanas iemeslu. Par atteikumu
pienemt apmeklétaju, apmeklétaju informé Administrativas nodalas vecakais lietvedis péc
uzdevuma sanemsanas EDUS, nositot rakstisko atbildi apmeklétajam uz iesniedzg€ja noradito
sazinas kanalu.

11. Direktora un direktora vietnicka pienemsanas organizé Administrativa nodala.
Struktiirvienibas vaditaja pienemsSanas organizé struktiirvienibas vaditajs. Nodarbinata
pienemSanas organiz€ nodarbinatais. Ja ir nepiecieSams siitit informaciju apmeklétadjam no
Inspekcijas oficiala e-pasta pasts@dvi.gov.lv, piesaista Administrativas nodalas vecako lietvedi.

12. Informacija par apmekletaja pienemsanas datumiem un laikiem apmekletajam tiek
sniegta 5 darba dienu laika no pieteikuma registrésanas EDUS, atbilstosi 11. punkta noteiktajam.

13. Pienemsanas laika direktors, direktora vietnieks, struktiirvienibas vaditajs vai
nodarbinatais sniedz atbildi uz apmekl&taja jautajumu. Ja uz jautajumu atbildi uzreiz sniegt nevar,
apmekl&tajam piedava uzrakstit iesniegumu par attiecigo jautajumu. Ja apmekletajs vélas un tas
netraucé citu apmekletaju pienemsanu, direktors, direktora vietnieks, strukturvienibas vaditajs vai
nodarbinatais piepem ta iesniegumu un ne vélak ka nakamaja darba diena iesniedz to
Administrativajai nodalai registréSanai EDUS.

14. Audio vai video ierakstu apmeklétaja pienemsSanas laika var veikt tikai ar iestades
darbinieka un apmeklétaja piekriSanu. Ja kada no pusém nepiekrit audio vai video ieraksta
veiksanai, pienemsana var tikt atcelta.

I11.  Informacijas izpauSanas ierobeZojumi

15. Apmeklétaju  pienemsana  Inspekcijas  direktoram, direktora  vietniekam,
struktiirvienibas vaditajam un nodarbinatajam ir pienakums ieverot Inspekcijas Privatuma politiku
(pieejama Inspekcijas timekla vietné www.dvi.gov.lv) un Inspekcijas informacijas izpausanas
ierobezojumu prasibas.
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IV. Nosléeguma jautajumi

16. Informaciju par $ajos iek$€jos noteikumos noteikto apmeklétaju pienemsSanas
kartibu un laiku Administrativa nodala izvieto pie ieejas durvim Inspekcijas telpas (Elijas iela 17,
Riga) un ievieto Inspekcijas timekla vietng http://www.dvi.gov.lv.

17. Atzit par speku zaud&josiem Inspekcijas 2018. gada 15. oktobra iek$&jos noteikumus
Nr.1-1/8 “Apmekl&taju pienemsanas kartiba”.

Direktore J.Macuka

Fridberga-Fridenberga 67223131
Reinsmite 67686090
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