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levads

Lai veicinatu toposo klientu uzticamibu un vélésanos
dalities ar saviem personas datiem, ir svarigi nodro$inat
atbilstoSu personas datu aizsardzibu un ieviest skaidrus
procesus, kas palidzés aizsargat klientu un darbinieku
personisko informaciju atbilstoSi noteiktajam datu
aizsardzibas ietvaram (Datu regula1). Darbibu kopums
“Minimalas prasibas datu aizsardzibas nodrosinasanai”
jaunuznémumiem ietver &etrus posmus, kas javeic, lai
izveidotu droSu un juridiski atbilstoSu datu apstrades un
aizsardzibas sistému.

Ja paSa produkta izstrades sakuma tiks
nemtas véra datu aizsardzibas prasibas, tas palidzés
ietaupit resursus nakotné - tad, kad produkts bds guvis
atzintbu tirgd. Datu aizsardzibas prasibu izstrade un
ievieSana jau sakotngji nodrodinas ne tikai lielaku
uzticlbu no klientu puses Latvija, bet arm (a) laus
piedavat produktu visa Eiropas Ekonomikas zonas
teritorija, rékinoties ar vienu juridisko ietvaru, un (b)
palidzés ietaupit ievérojamus finansu un cilvéku
resursus, kurus velak varés ieguldrt sistému pilnveidé.

Pirms uzsakt celu datu aizsardzibas ietvara
izstradé un ievieSana, ir svarigi atceréties, ka
parskatatbildiba  ir  pastavigs  personas  datu
aizsardzibas princips. Lai So principu izpilditu, ir svarigi
dokumentét katru darbibu. Parskatatbildibas princips
uzskatami paradis, ka (a) ir novértétas personas datu
aizsardzibas prasibas, (b) tas laus, uznémumam
attistoties, strukturéti un efektivi nodrosinat atbilstibu
datu aizsardzibas prasibam bez lieka resursu
ieguldijuma.

- Pirmais solis - ar produktu saistito datu apzinaSana
un kartéSana, kas ietver parskatiSanu un novértéSanu,
kada veida personas datus uznémums vac un ka tie
tiek apstradati.

- Otrais solis - planotas datu apstrades likumibas
novérteSana un nepiecieSamo iek3€jo  procesu
iezZimésana.

- TreSais solis- tehnisko un organizatorisko pasakumu
ievieSana, lai nodroSinatu privatuma aizsardzibu un
atbilstoSu datu aizsardzibas tehnisko [meni tiesi
saistiba ar konkréta produkta piedavajumu.

> Ceturtais solis - nodroSinat atbilstosu datu
aizsardzibas parvaldibu ilgtermina.

Sis  vadinijas  palidzés  jaunuznémumu
vaditagjiem  izveidot pardomatu un efektivu datu
aizsardzibas politiku, veicinot klientu uzticamibu

" Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) 2016/679 (2016.
gada 27. aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas
datu apstradi un sadu datu brivu apriti un ar ko atce/

produktam. Vadinijas ir ieklautas atsauces uz
Inspekcijas ieprieks izdotajiem skaidrojumiem, ka art
sadalam Inspekcijas e-macibu kursa “Personas datu
aizsardziba mazajiem un vidgjiem uznémumiem”, kas
palidzés uznémumam izprast daramos darbus katra
sol.

Vadniju pielikuma ir izveidots kontrolsaraksts,
kuru jaunuznémums var aizpildit gan pirms iepaziSanas
ar vadiinijam, gan péc, ka arT vélak, kad ir jau sakta
uznémejdarbiba. Kontrolsaraksts ir papildinams vai
preciz€jams jebkura darbibas posma. Taja ir uzskaititas
Datu regulas normas, kuram ir janodroSina atbilstiba,
kas ir aprakstitas vadiinijas. Atstata arT vieta piezZzimém
par  jaunizveidota = uznémuma  progresu  vai
nepiecieSamajam darbibam, lai nodroSinatu atbilstibu
Datu regulai.

Minimalas prasibas datu aizsardzibas nodrosinasanai
palidz ne tikai nodrosinat datu aizsardzibas prasibu
ievéroSanu, bet art veicina uzticéSanos starp
jaunuznémumu un klientiem.




N.p.k.

Darbibas

Sasniedzamais rezultats

Paskaidrojosa informacija

1. solis - SAGATAVOSANAS

Planotas uznéméjdarbibas izpéte un idejas apraksts

Datu apstrades process sakas ar ideju, kuras realizéSanai var bdt nepiecieSams apstradat fizisko personu datus. Lai izvértétu, vai bds nepiecieSams iegat un apstradat personu
datus, ir jasak ar planota produkta aprakstu un mérkauditorijas, kurai paredzéts produkts, definésanu.

IEGUVUMI — nemot véra, ka datu apstrade liela méra saistita ar produkta izstrades mérki, datu apstrades analizi ir jégpilni organizét no planota produkta perspektivas.
Tapat, saistot analizi ar produktu, ta organiski savienojas ar, iesp&jams, jau izstradatiem uznémuma biznesa procesiem kiberaizsardziba un biznesa vadiba. lespéja
atkartoti izmantot jau esoSus procesus |auj ievérojami ietaupit resursus.

Pakalpojuma/

Izstradats konkréta pakalpojuma

Saja soll ietveriet visparéju sava produkta aprakstu, defingjot problému, ko produkts/pakalpojums atrisina

1 produkta apraksts vai produkta apraksts (pieméram, vai tas ir inovativs, tiks izmantots Ml).
Ir noteikts personu loks, kas
sanems pakalpojumu. Tiek
Produkta/pakalpoju modelgteis sﬂugcuas, kuras tiek Identificgjiet produkta/pakalpojuma mérkauditoriju un klientu segmentus. Pievérsiet uzmanibu, vai
1.2 analizéts, vai pakalpojumu

ma mérkauditorija

sanémeéju loks pie konkrétiem
nosacijumiem var atskirties no
sakotnégji planota

mérkauditorija ir fiziskas personas, juridiskas personas vai jaukta.

Vai planota uznéméjdarbiba ietver fizisko personu datu apstradi?

IEGUVUMI - datu aizsardzibas prasibas neattiecas, ja uznémums neapstrada fizisko personu datus. Lidz ar to ir batiski pirms paréjo solu TstenoSanas noteikt, vai un, ja

ja”, uz kuram apstrades darbibam attiecas Datu regula.

1.3

Noteikt, vai tiks
apstradati fizisko
personu dati?
Ja
uznémeéjdarbibas
ietvaros tiks
apstradati fizisko
personu dati,
izstradats
kategorijas
apraksts.

Veikts novertéjums, kadas datu
kopas nepiecieSamas noluka
sasniegSanai. Atseviski izdalti

Tpasu kategoriju dati un dati par

fizisku personu sodamibu

Identificgjiet personas datu veidus, kurus planots apstradat uznéméjdarbibas ietvaros (pieméram, vards,
uzvards, e-pasta adreses, IP adreses, maksajumu informacija).

Izvertéjiet, vai tiks apstradi ipasu kategoriju dati (pieméram, rase, religija, veselibas dati, pirkstu nospiedumi)
vai dati par personas sodamibu. So datu apstradei ir nepiecie$ami papildu aizsardzibas pasakumi.

Informacija pieejama:

Personas datu aizsardziba izmantotie jedzieni (e-kurss)

4.2. sadala “Noskaidro” (e-kurss)

#DVlskaidro “Kas ir Tpasu kategoriju jeb sensitivi personas dati?” (raksts)

#DVlskaidro “Pseidonimizéti un anonimizéti dati — sinonimi vai atSkirigi jedzieni?” (raksts)
#DVlskaidro "Biometrijas datu apstradi mazumtirdznieciba" (raksts)

Seminars "Svarigakais par personas datu aizsardzibu un apstradi” (video)

Datu apstrades dzivescikls

[EGUVUMI - uznémums var savietot datu aizsardzibas procesus ar uznémuma biznesa procesiem. Tiek guts vispusigs priekSstats par datu plasmu uznémuma un
atseviskajiem kritiskajiem punktiem, kuros var atklaties iepriek$ gratak paredzamas ievainojamibas.

1.4.

Datu apstrades
dzivescikla shémas
izveide

Izstradata datu apstrades dzives
cikla shéma, kura ir kartéta katra
darbiba, kas tiek veikta ar
fiziskas personas datiem, sakot

Produkta izstradatajam ir skaidrs priekSstats par personas datu apstrades saistiou ar biznesa procesiem.
Vizualizgjiet konkrétas darbibas, kas tiks veiktas personas datu apstradg, ievérojot logisko sectbu.
Aprakstiet katru atsevisko soli, kas saistits ar personas datu apstradi. Identificgjiet visas personas datu
apstrades darbibas (pieméram, vaksana, glabasana, analize, kopigoSana, nositisana, dzéSana). Parskatiet
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https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/MHdiGQ3VRilzi_PUmLop-8yOTOEOigii
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/mNgtSUUwNIHKdEuJicKSF6G0vN6QRRfj
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-16122022
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-29072022
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-biometrijas-datu-apstradi-mazumtirdznieciba
https://www.youtube.com/watch?v=PHcZ4nOkusg

no to iegldsanas un beidzot ar
dzesanu

savus biznesa procesus, lai redzétu, kur dati tiek vakti, glabati vai parsatiti.

Informacija pieejama:

#DVlskaidro: Datu apstrades dzivescikls- no iegdsanas lidz dzésanai (raksts)

4.6. Nodrosini; sadala “2. Datu plidsmu diagramma, kura aprakstiti datu avoti, apstradataji, darbinieku
atrasanas vietas, kad strada ar datiem, datu sanéméji” (e-kurss)

Citu parzinu vai
apstradataju

lzveidots saraksts ar visam
personam, kuras iesaistitas katra
personas datu apstrades dzives

Izvértéjiet, vai jUs kopigosiet personas datus ar citam personam (pieméram, partneriem, tiks iesaistits
apstradatajs).

Parbaudiet, vai datu apstradeé tik iesaistitas citas personas (pieméram, makonkratuve, CRM riki). Tiek
nodro$inata kontrole par katras puses teorétisku un praktisku piek|uvi personas datiem. Tiek novértéts un
lfgumos paredzétas katras puses tiesibas un pienakumi personas datu aizsardziba. Noveértgjiet un
sameérojiet riskus, ko rada pakalpojuma izmantoSana, ka art iesp&jamos risinajumus datu aizsardzibai

1.5. piekluve katra datu . ~ (risinajumi var bat gan igumiski, gan tehniski).
o _ cikla posma
apstrades dzives
cikla posma Informacija pieejama:
#DVlskaidro: Kas parzinim jazina, norikojot apstradataju? (raksts)
#DVlskaidro: Kadi ir apstradataja pienakumi un tiesibas? (raksts)
8.5. Makondato$ana (e-kurss)
Atbilstosi izstradatajam datu Nov?rt?_t‘datu pars_ut]sanas m_eh_a_nl_smus (ple_mefgm, e:—pasts, API mtegraguu, datm_u parsvut|sanu).
N N ) Noveértéjiet, vai dati tiks apstradati arpus uznémeéjdarbibas valsts, kas var ietvert parrobezu datu
apstrades dzives ciklam arsatisanas noteikumus
Veids, ka tiek identificéts datu nosatiSanas P '
1.6. nosatiti personas mehanisms, tai skaitd — vai Informaciia piesiama:
dati personas dati tiks nodoti uz ja piee] :

treSam valstim vai
starptautiskam organizacijam

Valdis Datins: Personas datu nodo$ana treSajam personam — tikai ar likumigu pamatu (raksts)
5.1. Personas datu nodosana tresajam valstim (e-kurss)

Noveérté savu lomu datu apstradé

IEGUVUMI - pasakumu kopums, kas uznémumam vélak bus javeic, ir saistits ar ta lomas noteikSanu personas datu apstradé. Atskirigs pienakumu kopums attiecas uz

uznémumu, kurs bls apstradatajs, citas prasibas uz uznémumu, kas bds parzinis un kopigi parzini. Lai netérétu resursus tadu pienakumu izpildei, kas ir saistosi citai datu

apstrade iesaistitai lomai, ir nepiecieSams jau sakotnéji precizi noteikt katras iesaistitas personas lomu.

Datu apstrades
elementi, par

lzvertgjiet un nosakiet, vai planotas datu apstrades ietvaros uznémums bds “parzinis”. Ja datu apstrades
noltku nosakat kopa ar vél kadu, tad jds esat “kopigs parzinis”. Sis solis arT palidz noteikt, kada atbildiba
jauznemas katrai iesaistitajai personai.

1.7. kuriem uznémums Informacija pieejama:
bds atbildigs ka #DVlskaidro "Kas ir parzinis?" (raksts)
parzinis #DVlskaidro “Ka noteikt savu lomu personas datu apstrades procesa?” (raksts)
o L 4.4. Nosaki lomas (e-kurss)
Identificéta un iek&€jos
dokumentos fikséta uznémuma
loma planotajos personas datu o , o _ . . , , _ ,
apstrades procesos Izvertfajlt_at_gn nosla_k|_('et,_ vai jusu “jaunuznémums”, kurs sniedz pakalpojumu citam uznémumam, atbilst
apstradataja definicijai.
Datu apstrades
elementi, par Informacija pieejama:
1.8. kuriem uznémums #DVlskaidro “Ka noteikt savu lomu personas datu apstrades procesa?” (raksts)
bds atbildigs ka #DVlIskaidro: Kas parzinim jazina, norikojot apstradataju? (raksts)
apstradatajs #DVlskaidro: Kadi ir apstradataja pienakumi un tiesibas? (raksts)
4.4. Nosaki lomas (e-kurss)
1.9. Datu apstrades Identificéta un iek$gjos Izvértéjiet un nosakiet, vai kada cita persona, pamatojoties uz jasu delegétiem uzdevumiem, veiks datu
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https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-datu-apstrades-dzivescikls-no-iegusanas-lidz-dzesanai
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-parzinim-jazina-norikojot-apstradataju
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kadi-ir-apstradataja-pienakumi-un-tiesibas
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/trPtR2LYtuuDWtUr94Zq_6auZed2TjPb
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/valdis-datins-personas-datu-nodosana-tresajam-personam-tikai-ar-likumigu-pamatu
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/R-Q4HRahTE-DmivD277j3FeZtdSHiNd3
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-ir-parzinis
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-parzinis-kopparzinis-apstradatajs
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/-9fedMpqVj3WPYsm_lcZEPzL91sQPBk9
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-parzinis-kopparzinis-apstradatajs
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-parzinim-jazina-norikojot-apstradataju
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kadi-ir-apstradataja-pienakumi-un-tiesibas
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/-9fedMpqVj3WPYsm_lcZEPzL91sQPBk9

darbibas elementi,
kuru veikSanai
uznémums
PIESAISTIS
apstradataju

dokumentos fikséts, ja tiek
planots piesaistit citu personu,
kura uznémuma varda veiks
personas datu apstradi

apstradi jasu noteiktajam mérkim (pieméram, arpakalpojuma sniedz&js, kurs piegada preces).
Apstradataja termins neattiecas uz personam, kuras ar uzpnémumu ir darba tiesiskajas attiecibas.

Informacija pieejama:

#DVlskaidro “Ka noteikt savu lomu personas datu apstrades procesa?” (raksts)
#DVlskaidro: Kas parzinim jazina, norikojot apstradataju? (raksts)

#DVIskaidro: Kadi ir apstradataja pienakumi un tiesibas? (raksts)

4.4. Nosaki lomas (e-kurss)

Noteiktas citas
personas, kuras
tiks iesaistitas datu
apstradg, ja tadas
planotas

Izstradats izsmeloSs saraksts ar
planotajiem un iesp&jamajiem
personas datu sanéméjiem

lzvertéjiet un nosakiet, vai ir vél kada cita tresa persona, kurai bds piekluve personas datiem, kas ir
jaunuznémuma parvaldiba.

Informacija pieejama:

Valdis Datins: Personas datu nodo8ana treSajam personam — tikai ar likumigu pamatu (raksts)

4.4. Nosaki lomas (lasit arf sadaju “Ka saprast, vai sadarbibas partneris ir apstradataja vai tresas personas
loma?) (e-kurss)

Personas datu aizsardzibas termini “tresa persona” (e-kurss/raksts)

2.solis - LIKUMIBA

Novertét datu iegtSanas veidus

IEGUVUMI - attieciga sola izpildes vienkarsos iek$éjo datu aizsardzibas procesu izstradi. Uzlabos uznémuma readétspéju uz incidentiem. Padaris efektivaku izmainu
vadibu un iespéju nodrosinat caurspidibu pret klientu.

Identificéti visi datu
iegtdanas avoti —

Apkopoti visi planotie un

Identificgjiet visus tieSos datu iegisanas avotus (pieméram, timekla vietnu veidlapas, mobilas lietotnes, treSo
personu integracijas). Apsveriet art netieSu datu vakSanu (pieméram, izmantojot sikfailus, sensorus vai lietu
interneta ierices).

Informacija pieejama:

2.1. o L S .| #DVlskaidro: Ka var iegQt personas datus?
gan tiesie, gan iespéjamie datu iegtsanas avoti . . . _ R
netiesio 8.modulis. Noteikumi paSam apstrades situacijam (e-kurss)
#DVlskaidro: Kadus personas datus |ausim apstradat lietotné? (raksts)
#DVlskaidro “Kas man jazina par sikdatném jeb “cookies”?” (raksts)
Seminars "Sikdatnu izmantoSana timek|a vietnés"(video)
Nosakiet datu vak8anas mérki (pieméram, pakalpojuma izpilde, marketings, klientu apkalpo$ana, statistiska
. . analize). Sakartojiet datu kategorijas un avotus atbilstosi to izmantoSanas mérkiem.
|dentificéts merkis - L
(nolks), kapec Planotie personas dati ir o
2.2. ' sakartoti atbilstosi to apstrades Informacija pieejama:

personas dati
nepieciesami

noltkam

#DVlskaidro: Ka ievérot noltka ierobezojuma principu? (raksts)
2.2. Noluka ierobezojuma princips (e-kurss)

Novértét datu apstrades nepiecieSamibu

I[EGUVUMI - efektivaki biznesa procesi, mazak resursi jatéré datu apstrade, atbilstiba Datu regulas principam

2.3.

Datu apstrades
nepiecieSamibas
izvertéjums

Ir veikta analize, kapéc noltka
sasniegSanai nepiecieSama
personas datu apstrade

lzvertéjiet, vai personas dati ir nepiecieSami planotajai uznéméjdarbibai. Izvérteéjumam jabalstas planoto
darbibu faktiskajos apstak|os un jaizvairas no hipotétisku scenariju apskates, kas ar apstradi nav tiesi
saistiti.

Veikta rupiga analize, kapéc mérka sasniegsanai nepiecieSams tiesi konkrétais datu apjoms. Novértéti visi
datu apstrades posmi, parliecinoties, ka tiek paveikts tiedi tas, kas vajadzigs mérkim, neapstradajot ar merki
nesaistitus personas datus, bet vienlaikus nodroSinot izvirzita mérka sasniegsSanu.
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https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-parzinis-kopparzinis-apstradatajs
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-parzinim-jazina-norikojot-apstradataju
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kadi-ir-apstradataja-pienakumi-un-tiesibas
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https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/valdis-datins-personas-datu-nodosana-tresajam-personam-tikai-ar-likumigu-pamatu
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/-9fedMpqVj3WPYsm_lcZEPzL91sQPBk9
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/assets/Personas%20datu%20aizsardz%C4%ABbas%20termini.pdf
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-ka-var-iegut-personas-datus
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/gKjfRASIwnsFd5shK3jPL78V13fdCPQB
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kadus-personas-datus-lausim-apstradat-lietotne
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-man-jazina-par-sikdatnem-jeb-cookies
https://www.youtube.com/watch?v=7HHpiOtvSek
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-ka-ieverot-noluka-ierobezojuma-principu
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/iN1s8XEp-hBZJ4nBudrY_M57ZM88x-w6

Nodrosiniet datu minimizéSanu, apkopojot tikai tos datus, kas ir batiski uznémeéjdarbibas méerkim. Apsveriet
alternativas, kas samazina vai anonimizé datu vakSanu.

Informacija pieejama:

Uznémeéj, neprasi lieku! (raksts)

Kas jaievéro, veidojot klientu datu bazi(raksts)
2.3. Datu minimiz&éSanas princips (e-kurss)

Apstrades likumibas novértéjums

IEGUVUMI — izpildot So soli, tiek nodrosinats, ka tiek apstradati tikai tie dati, kuru apstrade ir likumiga un nepiecieSama noltka sasnieg$anai. Uznéméjs arf nodrosina, ka
apstradé nav ieklautas liekas datu kopas, kas mazina datu bazes apsaimniekoSanas izmaksas un resursus, kas vajadzigi datu bazes uzturéSanai. Tiek nodroSinata lielaka
caurspidiba attiecibas ar klientu. lespéja pilnvértigak sagatavot citus ar datu aizsardzibu saistitos dokumentus.

Parskatiet un nosakiet datu apstrades juridisko pamatu (pieméram, llguma izpilde, likuma prasibas,
legitimas intereses, piekrisana). Parliecinieties, ka ir likumigs pamats katram personas datu apstrades
veidam. Nosakiet piemérojamos tiesibu aktus (pieméram, Datu regula, Darba likums u.c.);

Apstradei lzvértéts un produkta izstrades
2.4, . piemérojamig p_rooe;é dokumen.téts, ka. Informacija pieejama:
tiesiskie pamati un planotajam datu apjomam ir #DVlskaidro: Likumiga datu apstrade — tiesiska pamata pieméro$ana (raksts)
to atbilstiba atbilstoSs tiesisks pamats e - q P : B - P o
Seminars "Svarigakais par personas datu aizsardzibu un apstradi” (video)
2.1.Kas ir likumigums? Pieejama legitimo interesu izvértéjuma veidlapa (e-kurss)
Parskatiet un novértéjiet, vai planotas datu apstrades darbibas atbildis datu apstrades principiem; to var
paveikt, pieméram, apmacibu 2. modull aprakstitaja veida.
Planotas apstrades lzvértéts un produkta izstrades
o5 atbilstiba datu procesa dokumentéts, ka Informacija pieejama:
o apstrades planota apstrade atbilst datu #DVlskaidro: Kapéc ir svarigi ievérot datu apstrades principus? (raksts)
principiem apstrades principiem Seminars "Svarigakais par personas datu aizsardzibu un apstradi” (video)
2.modulis Datu apstrades principi (e-kurss)
Vai nu subjektivi, vai objektivi veikts novértéjums par potencialo klientu gaidam par produkta ietvaros veikto
personas datu apstradi. Novertéjums var tikt veikts iegustot potencialo klientu viedokli par planoto datu
Veikts novértéjums par klienta apstradi (pieméram, aptaujas, diskusijas).
26 Datu subjekta sapratigam gaidam attieciba uz

gaidu novertejums

savu datu apstradi saistiba ar
sasniedzamo mérki

Informacija pieejama:
#DVlskaidro:Klientu gaidu novertéjums par savu datu apstradi (raksts)
3.modulis Datu subjekta tiesibas (e-kurss)

3.solis — TEHNISKI ORGANIZATORISKA AIZSARDZIBA

“Integréta datu aizsardziba” un “datu aizsardziba péc nokluséjuma”

IEGUVUMI - $o principu ievieSana datu apstrades sistémas izstradé nodrosinas augstaku tehniskas droSibas limeni, efektivaku planoSanu, mijiedarbibu starp dazadiem
uznémuma darbibas reguléjumiem - IT un juridisko.

3.1

Istenota integréta
datu aizsardziba

|zstradata un ieviesta sistéma,
kas nodroSina datu aizsardzibas
prasibu ievieSanu jau projektu
sakumposma. Tiek plasi
izmantota riskos balstita pieeja,

Jau no pasa sakuma ieklaujiet privatuma apsverumus pakalpojumu (produktu) izstradé un uznémeéjdarbibas
procesos. Jau apstrades darbibu izstrades sakumposma ieviesiet tehniskus un organizatoriskus
pasakumus, lai $ada apstrade aizsargatu konfidencialitati un datu aizsardzibas principus.



https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/uznemej-neprasi-lieku
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/vija-datina-kas-jaievero-veidojot-klientu-datu-bazi
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/vZCNZLcXk9KIzRyr-RYjMto5zDo0RhyV
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-likumiga-datu-apstrade-tiesiska-pamata-piemerosana
https://www.youtube.com/watch?v=PHcZ4nOkusg
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/DECNzBIpV7uozAFoe5bH1mTfNYi7Y--W
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kapec-ir-svarigi-ieverot-datu-apstrades-principus
https://www.youtube.com/watch?v=PHcZ4nOkusg
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/qkR2e5lwJtNTlAlH1C4MsMRhjE6tmU3p
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-klienta-gaidu-novertejums-par-savu-datu-apstradi
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/In7_-BN95NjrDztIKl9sV9A7uOk0xbZG

izvéloties datu aizsardzibai
elastigus datu aizsardzibas gan
tehniskos, gan organizatoriskos
panémienus

Informacija pieejama:

#DVlskaidro: Kas ir integréta datu aizsardziba? (raksts)
TieSsaistes seminara “Datu aizsardziba un drosiba IT vidé” (video)
8.8. Viediericu lietotnes 2.padoms (e-kurss)

3.2.

Istenota datu
aizsardziba péc
nokluséjuma

Izstradati un apstiprinati saistosi
konfidencialitates noteikumi ar
apstrade iesaistitam personam.
NodroSinats, ka ieviesta sistéma
nodrosinas, ka apstradé esoso
datu glabasanas ilgums
neparsniegs nepieciesamo

Pirms planotas datu apstrades uzsaksanas nodroSiniet, ka personas dati tiks apstradati, ieverojot datu
subjekta konfidencialitati, netiks apstradati ilgak ka nepiecieSams u.c., tiks ievéroti citi datu apstrades
principi, ka arT pec nokluséjuma tie bus pieejami ierobezotam personu lokam. NodroSiniet, ka jaunie

=

pakalpojumi (produkti) pirms to “palaiSanas tirgl” atbilst datu aizsardzibas principiem.

Informacija pieejama:

#DVlskaidro: Kas ir “privatums péc nokluséjuma”? (raksts)
TieSsaistes seminara “Datu aizsardziba un drosiba IT vidé” (video)
8.8. ViedieriCu lietotnes 2.padoms (e-kurss)

Datu subjekta tiesibu izvértésana

IEGUVUMI - uznémumam jau produkta izstrades sakumposma ir skaidrs priekSstats par to, kadas datu subjekta tiesibas un kura procesa posma ir nodrosinamas.
Sagatavojoties var efektivizét procesu izmaksas un precizak novértét iequldijumus, kas nepiecieSami tieSi &1 datu aizsardzibas aspekta nodrosinaSanai. Laiciga
piemérojamo tiesibu apzinasana var nodrosinat labaku planosanu attiectba uz produkta izstrades specifikacijam.

Datu subjekta
tiesibu

Noteikts, cik liela apméra un tiesi
uz kuram datu apstrades
operacijam attiecas Datu regulas
datu subjekta tiesibas.

Izvertgjiet un izveidojiet procesu, ka datu subjekti istenotu savas tiesibas saskana ar piemérojamiem tiestou
aktiem (pieméram, tiesibas uz informaciju, tiesibas uz piekluvi, tiesibas uz dzéSanu, tiesibas uz datu
parnesamibu).

Novértgjiet, ka jas nodrosinasiet Sis tiesibas lietotajiem (pieméram, izmantojot lietotaju portalu, klientu
apkalposanu). Izveidojiet planu un procesu datu subjektu pieprasijumu efektivai un savlaicigai apstradei.

Informacija pieejama:

3.3. identificéSana un to rstradats or K3 Datu subjekta tiesibas (raksts)
nodrosinasanas zstradats process, xa #DVIskaidro: Biezak pielautas kludas personas datu apstradé. Ka no tam izvairities? (raksts)
. uznémuma praksé notiks s . R
procesi o . C #DVlskaidro “Ka veikt datu dzéSanas procesus organizacija?” (raksts)
attiecigo datu subjekta tiesibu . . . T . e o Yo
Istenosana TieSsaistes seminars "Datu subjekta tiesibas. Vai Tu zini savas tiesibas?" (video)
3.modulis Datu subjekta tiesibas Pieejama datu subjekta pieprasijuma veidlapa (e-kurss)
4.6. Nodrosini 1. sadala “Datu aizsardzibas procedara” Pieejami Datu subjektu pieprasijumu un izpildes
registracijas zurnala paraugs. (e-kurss)
Izstradajiet visaptveroSu privatuma politiku, kas ir skaidra un pieejama klientiem. Privatuma politikai ir
jaatbilst datu apstradei, kas tiek veikta. Informégjiet lietotajus par privatuma politiku un tas atjauninajumiem,
pieméram, ievietojot to timekla vietné.
Sagatavots un publicéts
Privatuma oolitikas dokuments, kura sniegta Datu Informacija pieejama:
3.4. P regulas 13. un 14. panta #DVIskaidro “Kas ir privatuma politika?” (raksts)

izstrade

paredzéta informacija datu
subjektiem

#DVlskaidro: Kados veidos datu subjektam var sniegt informaciju par datu apstradi? (raksts)
#DVlskaidro “Masu timekla vietné tiek izmantotas sikdatnes, lGdzu, piekritiet!” (raksts)

Seminars "Privatuma politika un padomi tas izstrade" (Privatuma politikas parauga veidlapa) (video)
4.6. Nodrosini 8. sadala “Privatuma politika” Pieejama privatuma politikas veidlapas paraugs. (e-kurss)



https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-ir-integreta-datu-aizsardziba
https://www.youtube.com/watch?v=n0ofTanMS90
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/ds70k5jwmF9Xb3mDrS-rjKQcpNVKEfZb
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-ir-privatums-pec-noklusejuma
https://www.youtube.com/watch?v=n0ofTanMS90
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/ds70k5jwmF9Xb3mDrS-rjKQcpNVKEfZb
https://www.dvi.gov.lv/lv/datu-subjekta-tiesibas
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-biezak-pielautas-kludas-personas-datu-apstrade-ka-no-tam-izvairities
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-03022023
https://www.youtube.com/watch?v=Aw7rcoZWX4c
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/In7_-BN95NjrDztIKl9sV9A7uOk0xbZG
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-privatuma-politika
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kados-veidos-datu-subjektam-var-sniegt-informaciju-par-datu-apstradi
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-musu-timekla-vietne-tiek-izmantotas-sikdatnes-ludzu-piekritiet
https://www.youtube.com/watch?v=pcYOk4CD5tk
https://www.dvi.gov.lv/lv/dvi#privatuma-politikas-izstrade
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr

Datu drosiba un aizsardziba

IEGUVUMI — samazinats risks, ka uznémuma datus varétu iegit neautorizétas tresas personas. Parzina esodo datu efektiva aizsardziba uzlabos uznémuma uzticamibu
sadarbibas partneru vidad, vienlaikus ar personas datiem, kas ir uznémuma riciba, tiek aizsargati art uznémuma biznesa dati, kuru nonak$ana konkurentu rokas var batiski
ietekmét produkta konkurétspéju.

Noveértéjiet esosSos drosibas pasakumus personas datu aizsardzibai (pieméram, SifréSanu, piekluves
kontroli). Izvertgjiet, kadi pasakumi ir jaievies, lai tie bdtu atbilstosi datu aizsardzibas normativo aktu
prasibam. Drosibas pasakumi ir neatnemama informacijas sistémas infrastrukttras dala.

35 Z;%S;Bransu leviesti ka nepiecieSami Informacija pieejama:
e pasaku identificétie droSibas pasakumi #DVlskaidro: Ka rapéties par datu droSibu, uzglabajot dokumentus? (raksts)
izvértéSana - . L I o
TieSsaistes seminars "DroSa datu parsatiSana”(video)
TieSsaistes seminars “Datu aizsardziba un drosiba IT vidé” (video)
2.6. Integritates un konfidencialitates princips (e-kurss)
Nosakiet prasibas citam iesaistitajam pusém (pieméram, kopigi parzini, apstradatajs), lai nodrosinatu, ka tie
atbilst datu aizsardzibas prasibam.
s - Prasibu kopums var bat ka iguma ieklaujamas prasibas vai instrukcijas pakalpojumu sniedzé&jiem un citiem
lzstradats prasibu kopums lietotajiem attieciba uz sistémas ekspluataciju
Noteikti drosibas attieciba uz visam datu apstradé '
36 pe'lsak'urpl (.:_ltam |es§_|st|taja[rj perspnarrj, kas tam Informacija pieejama:
iesaistitajam janodrosina, lai uznémums s : - e
- _ o #DViskaidro “Ka noteikt savu lomu personas datu apstrades procesa?” (raksts)
personam nezaudétu kontroli par personas o . — .
datiem #DViskaidro: Kas parzinim jazina, norikojot apstradataju? (raksts)
#DVlskaidro: Kadi ir apstradataja pienakumi un tiesibas? (raksts)
4.4. Nosaki lomas (e-kurss)
Izstradajiet planu reagéSanai uz datu aizsardzibas parkapumiem un pazinoSanas proceddram.
me L . . Informacija pieejama:
. _ Izstra_dat| |ek_sej|e n_ote_|kum| datu #DVIskaidro “Kas ir un ka zinot par personas datu aizsardzibas parkapumu?” (raksts)
Datu aizsardzibas aizsardzibas parkapumu s - . _ - . . .
o . e N #DVIskaidro “Ka novértét personas datu aizsardzibas parkapuma smagumu un ta ietekmi uz fizisku
3.7. parkapumu identificéSanai, izmekléSanai un ersonu?” (raksts)
proceddra zinoSanai, ja tada S r—

nepiecieSamiba rodas

Parkapuma pazinojuma iesnieg8ana (parziniem) (raksts un parkapuma pazinojuma riks)
4.6. Nodrosini 1. sadala “Datu aizsardzibas procedira” (e-kurss)

4.8. Esi gatavs (e-kurss)

Dokumentacijas sagatavo3ana

IEGUVUMI - izpilditas no Datu regulas nepastarpinati izrietoSas prasibas attieciba uz personas datu aizsardzibu. Izstradajot atbilstoSus iek$€jos pasakumus, tiek noteikti
skaidri procesi attiectba uz noteiktam darbplismam, tai skaita attieciba uz noteikta veida iesniegumu izskatisanu

Personas datu

lzveidots un uzturéts datu

Izveidojiet apstrades darbibu regdistru (pieméram, dokuments ar nepiecieSamas informacijas uzskaitijumu
word vai excel formata, datu apstrades zurnalus, kura ietverta visa Datu regula noteikta informacija).

Informacija pieejama:

4.8 apstrig;ﬁsrbbu apstrades darbibu registrs #DVlskaidro "Kapéc nepiecieSams Personas datu apstrades registrs?” (raksts)
9 4.6. Nodrosini 7. sadala “Personas datu apstrades redistra veSana” Pieejami datu apstrades registru
paraugi “parzina” un “apstradataja” lomam. (e-kurss)
4.9, Datu apstrades |zstradati iekSgjie noteikumi datu | Izstradajiet datu aizsardzibas politiku (pieméram, iek$éjos noteikumus par datu apstradi). Datu subjekta



https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-ka-rupeties-par-datu-drosibu-uzglabajot-dokumentus
https://www.youtube.com/watch?v=QWIhQ0QJLXw
https://www.youtube.com/watch?v=n0ofTanMS90
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/Cy-PnhoTVD7_wze2TC74lOR9LYq3RWOv
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-parzinis-kopparzinis-apstradatajs
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-parzinim-jazina-norikojot-apstradataju
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kadi-ir-apstradataja-pienakumi-un-tiesibas
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/-9fedMpqVj3WPYsm_lcZEPzL91sQPBk9
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-14102022
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-25112022
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-25112022
https://www.dvi.gov.lv/lv/pdap
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/1y5e1O_FjivtIv3Ea7YaFgwwu4kbbel3
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kapec-nepieciesams-personas-datu-apstrades-registrs
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr

iekSejie noteikumi

apstradei. Nodrosinats, ka
darbinieki ir informéti par
noteikumiem un ikdiena ievero
tajos izvirzitas prasibas

iesniegumu apstradei ir sasaiste ar treso soli — sadalu “Datu subjekta tiesibas”:
e SUdzibu izskatisana;
Piek|uve datiem;
Dzésana (17.pants);
lebildumi;
Labosana;
Tiestbu, kuras noteiktas 3.soll ka piemérojamas, ierobezosanas nosacijumi.
Datu apstrades politika, tai skaita incidentu politika un kartiba, ka tiek zinots par droSibas incidentiem var
bat gan atseviskie dokumenti, gan viens iek$&jais dokuments.
Izstradatie noteikumi tiek regulari parskatiti, lai nodrosinatu, ka tajos noteiktas prasibas atbilst aktualajai
situacijai joma.

Informacija pieejama:

#DVlskaidro “Datu glabasanas termina noteikSana” (raksts)

#DVlskaidro “Ka veikt datu dzéSanas procesus organizacija?” (raksts)

4.6. NodroS8ini 1. sadala “Datu aizsardzibas procedura” Pieejami dazadi paraugi, kurus ieklaut iekséjos
noteikumos saistiba ar datu apstrades noteikumiem. (e-kurss)

Izstradati liguma projekti, kas tiks
slegti ar citiem sadarbibas

Parliecinaties, ka ir nosléegti rakstiski lgumu ar personam, kuras minétas no 1.7. lidz 1.10. punktam.
Noteikt, kada ir katras tresas personas loma datu apstradé un izstradat lomai atbilstoSu datu aizsardzibas
noteikumu kopumu, kas batu Sai treSajai pusei jaievero.

410 Ligumi un to partneriem un kuros ieklauti datu Informacija pieejama:
o atbilstiba . ~ . o | #DViskaidro “Ka noteikt savu lomu personas datu apstrades procesa?” (raksts)
aizsardzibas noteikumi atbilstosi o - o 5dataiu? (rakst
katras puses lomai #DVIska!dro. Ke_aslp'arzwm_ |a_Z|[1la, qor|150|ot gpstrgd?ta|u. (raksts)
#DVlskaidro: Kadi ir apstradataja pienakumi un tiesibas? (raksts)
4.4. Nosaki lomas Pieejami sadala “Liguma ar apstradataju ieklaujama informacija”. (e-kurss)
Izstradata procedara, ka noteikt,
vai attieclba uz planoto personas | Vajadzibas gadijuma izstradajiet novertéjumu par ietekmi uz datu aizsardzibu (NIDA), jo Tpasi attieciba uz
datu apstradi ir veicams NIDA. augsta riska apstrades darbibam.
Novértejums par Ja NIDA ir veicams, tad kadi tiesi
4.11. ietekmi uz datu soli uznémuma tiks sperti NIDA Informacija pieejama:
aizsardzibu (NIDA) procesa veiksanas ietvaros #DVlskaidro “Noveértéjuma par ietekmi uz datu aizsardzibu veikSana” (raksts)
(pirmsnida; metodologdijas izvéle, | 4.3. sadala “lzvérté” Pieejama novértéjuma par ietekmi uz datu aizsardzibu veiksanas veidlapa un Risku
arpakalpojumu ekspertu vértéjuma veidlapa(e-kurss)
piesaiste utt.)
Izstradat iekSejo kartibu drosibas incidentu uzraudzibai, tai skaita atrunajot darbinieku ricibu drosibas
Izstradats dokuments, kura tiek incidenta gadijuma.
DroSibas incidentu fikséti visi drosibas incidenti, jo e .
412, Informacija pieejama:

registrs

Tpasi tie, kuri saistiti ar fiziskas
personas datiem.

#DVlskaidro: Efektiva incidentu parvaldiba. Kapéc ieviest incidentu registru? (raksts)
4.8. Esi gatavs Pieejama drosibas incidenta Zurnala veidlapa. (e-kurss)



https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-27012023
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-03022023
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-parzinis-kopparzinis-apstradatajs
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kas-parzinim-jazina-norikojot-apstradataju
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-kadi-ir-apstradataja-pienakumi-un-tiesibas
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/-9fedMpqVj3WPYsm_lcZEPzL91sQPBk9
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-NIDA
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/mWLzcgPtWEN58hUrbDXxV_dlcQ6eckt1
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-efektiva-incidentu-parvaldiba-kapec-ieviest-incidentu-registru
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/1y5e1O_FjivtIv3Ea7YaFgwwu4kbbel3

4.solis- DATU AIZSARDZIBAS PARVALDIBA ILGTERMINA

Izghtot un apmactt savu komandu

IEGUVUMI — izpildot So soli, tiks nodroSinats, ka darbinieku vida bls mazaks reakcijas laiks uz incidentiem un atraka parkapumu izmekléSana. Tapat bds lielaka
noteiktiba sazina ar klientiem, efektivaka iekséjo procesu, kas saistiti ar personas datu aizsardzibu, vadisana, gataviba reagét uz izmainam, arT dinamiska vidé paradoties
jauningjumiem, parskatabildibas principa izpilde (uznémums palaujas, ka péc apmacibu veikSanas darbiniekiem ir sasniegts nepiecieSamais prasmju un zinasanu

Tmenis).
413 Darbinieku Izstradats darbinieku apmacibu Nodrosiniet, ka personas datu apstradé iesaistitajiem darbiniekiem ir aktualas un veicamajiem pienakumiem
T apmacibas plans atbilstoSas zina8anas par personas datu aizsardzibu. Regulari parrunajiet ar darbiniekiem neskaidros
jautajumus, kas saistiti ar uznémuma veikto datu apstradi. Izstradajiet apmacibu planu.
Nodrosiniet, ka komandas locekli izprot savus pienakumus attieciba uz datu apstrades darbibam.
o . ApralkgtTtas apstrade igsaistTto Informacija pieejama:
Definéti skaidri darbinieku lomas un piekluves | 4p/iskaidro “Darbinieku apmacibas datu aizsardziba nozimigums” (raksts)
4.14. pienakumi, kuri _ o apomi. 4.6. Nodrosini 2.sadala “Datu plasmu diagramma, kura aprakstiti datu avoti, apstradataji, darbinieku
da.r_b.mn_akam Iepamstl_natl V|S|‘da[b|n|e‘k| ar atrasanas vietas, kad strada ar datiem, datu sanémeéji” Pieejama darbinieka apliecinajuma veidlapa. (e-
jaievéro pilnvaram un pienakumiem

personas datu apstradé

kurss)
4.6. Nodrosini 10. sadala “Darbinieku apmacibu par datu aizsardzibas jautdjumiem veikSana” (e-kurss)

Istenot pastavigu uzraudzibu un reviziju

IEGUVUMI - uzneémuma ir efektiva parmainu vadibas proceddra, kas nodrosina sistémas uzlabo$anu, proaktivi novérot iespéjamas ievainojamibas sistéma. Istenojot $o
soli, tiek panakts, ka konstatétu trikumu gadijuma neatbilstiba un tas radits risks pastav iesp&jami Tsu bridi, tadejadi mazinot uznémumam un klientiem radito kaitgjumu.

4.15.

PasSuzraudzibas

Izstradats plans regularas
revizijas veikSanai, kas Jaus
metodiski veikt visas datu

lzveidojiet planu regularas revizijas veikSanai, lai parskatitu datu apstrades darbibas. Uzraugiet izmainas
datu apstrade, kuru dé| iesp&jami bds vajadzigi veikt esoSo procesu un dokumentacijas parskatidanu vai
jauno izstradi (pieméram, javeic jauns NIDA).

Informacija pieejama:

plana izveide aizsardzibas sistémas #DVIskaidro: Kapéc jaizstrada kartiba iekS€jo procesu uzraudzibai un ricibas plans neatbilstibu
efektivitates monitorésanu konstatéSanas gadijuma? (raksts)
4.6. Nodrosini 1. sadala “Datu aizsardzibas proceduras” (e-kurss)
lzveidojiet planu, lai regulari parskatitu un atjauninatu iek$ejo dokumentaciju. Tas ir nepiecieSams, lai
savlaicigi atspogulotu un informétu darbiniekus par jebkadam izmainam datu apstradé. Pielagojiet vdatu
e apstrades politiku un praksi, pamatojoties uz revizijas konstatéto un tiesibu aktu atjauninajumiem. Sadu
Kartiba ieks&jo - e LA . o IR _ _ _
s _ oo planu var izstradat ka vienu un dokumentu un ieklaut taja art 4.15. punkta minétas darbibas, ka art integrét
procesu Izstradata procedura, ka rikoties, | & _ .
o L . 2 §os uzdevumus uznémuma darba plana vai procesu aprakstos.
416 uzraudzibai un ja tiek noteikts, ka kada no datu
o ricibas plans, ja tiek aizsardzibas sistemas dalam ir T .
konstatétas iinveidojama Informacija pieejama:
o P ) #DVlskaidro: Kapéc jaizstrada kartiba iek8€jo procesu uzraudzibai un ricibas plans neatbilstibu
neatbilstibas . I
konstatésanas gadijuma? (raksts)
4.6. Nodrosini 1. sadala “Datu aizsardzibas proceddras” (e-kurss)
Konsultacija ar lzvertéjiet nepiecieSamibu un piesaistiet ekspertu, lai parskatitu jisu datu apstrades darbibas un atbilstibas
417 ekspertu par datu lzvértéts un noteikts, vai pienakumus. Konsultéjieties ar datu aizsardzibas specialistu (DAS), ja to pieprasa likums vai pamatojoties uz

apstrades un
aizsardzibas

nepiecieSams piesaistit DAS

jOsu datu apstrades apjomu. Sekojiet ldzi izmainam datu aizsardzibas likumos un attiecigi pielagojiet savu
praksi. Datu regula noteiktos gadijumos uznémumam nepiecieS§ams norikot kadu darbinieku vai noslégt
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https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dviskaidro-20012023
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dvi-skaidro-kapec-jaizstrada-kartiba-ieksejo-procesu-uzraudzibai-un-ricibas-plans-neatbilstibu-konstatesanas-gadijuma
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dvi-skaidro-kapec-jaizstrada-kartiba-ieksejo-procesu-uzraudzibai-un-ricibas-plans-neatbilstibu-konstatesanas-gadijuma
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dvi-skaidro-kapec-jaizstrada-kartiba-ieksejo-procesu-uzraudzibai-un-ricibas-plans-neatbilstibu-konstatesanas-gadijuma
https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/dvi-skaidro-kapec-jaizstrada-kartiba-ieksejo-procesu-uzraudzibai-un-ricibas-plans-neatbilstibu-konstatesanas-gadijuma
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr

jautajumiem

arpakalpojuma figumu ar datu aizsardzibas specialistu. leziméjiet uznémuma vajadzibam atbilstoSas
specifiskas prasibas attieciba uz piesaistama eksperta kvalifikaciju (papildu datu aizsardzibai nepiecieSamas
jomas specifiskas zinasanas).

Informacija pieejama:

#DVlskaidro “Kas ir datu aizsardzibas specialists?” (raksts)

Seminars "Svarigakais par personas datu aizsardzibu un apstradi” (video)

4.6. “Nodro8ini”: sadala 5. Atbildigas personas par datu aizsardzibas sistémas ievieSanu uznémuma
noteikSana Pieejams datu aizsardzibas specialista amata apraksta paraugs. (e-kurss)

4.18.

Konsultacija ar
Datu valsts
inspekciju

lzvértéta nepiecieSamiba
konsultéties ar Datu valsts
inspekciju par planoto personas
datu apstradi un aizsardzibu

Datu regula paredz, ka noteiktos gadijumos parzinim ir jakonsult€jas ar nacionalo uzraudzibas iestadi pirms
planotas datu apstrades uzsakSanas. Pieméram, ja, veicot NIDA, ir konstatéts, ka arT péc risku mazinoso
pasakumu ievieSanas joprojam pastav augsti riski datu subjekta tiestbam un brivibam. Var sanemt
konsultacijas par konkrétiem jautajumiem — telefoniski, e-pasta un klatiené.



https://www.dvi.gov.lv/lv/jaunums/%23DAS_12082022
https://www.youtube.com/watch?v=PHcZ4nOkusg
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr
https://e-kurss.dvi.gov.lv/pluginfile.php/32/mod_scorm/content/7/scormcontent/index.html#/lessons/HG1Ka6ji7pe3RM75plZj9bsgcsBO52Zr

Kontrolsaraksts “Minimalas prasibas datu aizsardzibas nodrodinasanai jaunuznémumiem”

Atbilstosi vadlinijam “Minimalas prasibas datu aizsardzibas nodrodindsanai jaunuzpémumiemn” ir izveidots kontrolsaraksts, kura ir ieklauti Datu regulas noteikumi, kas batu
saistosi jebkuram, kas vélas apstradat personas datus. Aizpildot sarakstu, var parliecinaties, vai uznémuma darbiba atbilst Datu regulas noteikumiem vai ir javeic papildus

darbibas, lai atbilstiou nodrosinatu.

Dokumenti vai apstiprinati procesi?

) Nodrosinata -
Datu regulas norma atbilstiba® Piezimes
L1JA
Datu aizsardzibas principi [INE lzvertéti datu apstrades principi;
(Datu regulas 5.pants) [ paléji lzvertéjums ieklauts iek3&jos un aréjos
: dokumentos.
LIN/A
L1IA
Datu apstrades likumigums | [] NE Noteikts atbilstoss datu apstrades tiesiskais
(Datu regulas 6., 7., 9., pamats;
10.pants) [ Dal&ji Izstradats lgums, piekriSanas forma, legitimo
intereSu ldzsvaroSanas tests.
LIN/A
L1JA
Datl_JkSUbJek[t)a |nformé|san1as [INE Izstradata un publicéta privatuma politika;
pienakums (Datu regulas 13., [ palgii lepazistinatas visas iesaistitas personas ar
14.pants) '€ izstradato politiku.
LIN/A
L1IA
Datu subjekta tiesibu [1NE
nodro$inagana (Datu regulas . Izstradata datu subjekta tiestbu 1stenoSanas
12. lidz 22.pants) [ Daléji kartiba.
LIN/A
L13A Izstradata ieks€ja kartiba par personas datu
. D o - apstradi un aizsardzibu;
leviestas ?tb”St_OS%S tehnl_skas LINE Izstradata apmacibu programma vai plans
un organizatoriskas prasibas [ palgii darbiniekiem:
(Daturegulas 24.pants) Daleji leviesti tehniski pasakumi un informacija ieklauta
LIN/A privatuma politika;
_ Izstradats pasSuzraudzibas plans.
L1JA
Integréta datu aizsardziba un _
datu aizsardziba péc [INE
~ P Izstradata dokumentacija, kas apliecina ieviestos
noklusgjuma (Datu regulas | [ payaji tehniskos un organizatoriskos pasakumus.
25.pants)
LIN/A
Datu apstrades procesa L1IA Lomu noteikSanas dokumentacija;
iesaistito personu atbilstiba [ NE Ligumi;
(Datu regulas 26. lidz Atbildibas un pienakumu sadalijums.

2 Saja sadala ir noradita Datu regulas norma, kurai janodro$ina atbilstiba
33aja sadala norada, vai ir nodrosinata atbilstiba konkrétai Datu regulas normai. Ja saskana ar Datu regulas prasibam jaunuznémumam nav janodrosina atbilstiba, atzimégjot “N/A”, tiek noradits pamatojums, uz kura balstas
pasakumu neieviesana.
4 Saja sadala ieklauj informacija, kas apliecina, ka ir nodrosinata atbilstiba konkrétai Datu regulas formai, var tikt pievienoti dokumenti, ekransavini vai citi pieradijumi. Noradita informacija ir ilustrativs piemérs un var tikt
maintta atbilstosi apstakliem.
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29.pants) L paléji
LIN/A
L1JA
Datu apstrades registrs [INE
(30.pants) M Dal&ji Izveidots datu apstrades registrs.
LIN/A
LIIA
. - [INE
Apstrades drosiba (Datu Izstradata drosibas politika, SifréSanas
regulas 32.pants) L] paléji konfiguracijas, piekluves kontroles Zzurnali.
LIN/A
L1JA
Personas datu aizsardzibas | [] NE Izstradati noteikumi, ka atklaj, novérté un zino
parkapuma parvaldiba (Datu iesaistitajam personam par personas datu
regulas 33., 34.pants) [ Dal&ji aizsardzibas parkapumu;
Izveidots incidentu uzskaites registrs.
LIN/A
L1IA
Novertéjums par ietekmiuz | [ ] NE
datu aizsardzibu (Datu regulas Izstradats novértéjums par ietekmi uz datu
35., 36.pants) L] Daleji aizsardzibu.
LIN/A
L1JA
Datu aizsardzibas specialista | [] NE
norikosana (Datu regulas 37., H - Ir norikots datu aizsardzibas specialists.
39.pants) Daleji
LIN/A
L1IA
Persona§_datu no_sutlsqna vz [ NE Veikts likumiguma izvertéjums par personas datu
treSam valstim vai nosatiEanuy:
starptautiskam organizacijam | [ pajaji leviesti atbilstosi tehniskie un organizatoriskie
(Datu regulas 44.-49.pants) pasakumi.
LIN/A
L1JA
Noteiktas par personas datu _
apstradi un aizsardzibu [INE . . . o
o i Identificéti amati, kuri atbild par personas datu
atbildigas personas vai [ pal&ji apstradi un aizsardzibu uznémuma.
struktdrvientbas
LIN/A

Sagatavotajs:




Noderiga informacija

- DVI e-macibu kurss “Personas datu aizsardziba mazajiem un vidgjiem uznéméjiem”. Apmacibas programma datu
aizsardziba veidota ta, lai skaidrotu Visparigas personas datu aizsardzibas regulas nosacijumus. Apmacibu programma
sastav no video apmacibam, kuras tiek stastita teorija, praktiskiem uzdevumiem un parbaudes testiem dalibniekiem, ka
art dokumentu paraugiem, kurus var izmantot, lai izveidotu datu aizsardzibas sistému sava uznémuma.

Kursu moduli:
1. Tiesiskais regulejums;
2. Datu aizsardzibas principi;
3. Datu subjekta tiesibas;
4. Parzina un apstradataja pienakumi; -
5. Datu nosutisana uz treSajam valstim vai starptautiskajam organizacijam;
6. Uzraudzibas iestade un Kolégija, konsekvences mehanisms;
7. Tieslbu aizsardzibas lidzekl|i, atbildiba un sankcijas;
8. Noteikumiipasam apstrades situacijam.

Apmacibu kurss pieejams: https://e-kurss.dvi.gov.lv/?lang=Iv

- Rekomendacijas un vadinijas. Inspekcija ir izstradajusi dazadas rekomendacijas un vadhnijas, lai ar praktiskiem
piemériem skaidrotu Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibu pieméroSanu.

Izstradatas rekomendacijas:

o Videonovéro$anas vadlinijas juridiskam personam un kopipasniekiem;

) Personas datu apstrade telemarketinga joma apstradataja statusa;

o Personas datu nodo$ana uz valstim, kas nav Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomikas zonas
dalibvalstis;

o Celvedis datu apstradé maziem un vidéjiem uznéméjiem;

o Vadlinijas sikdatnu izmantoSanai timekla vietné;

) Vadlinijas “Datu apstrade plasa méroga”.

Rekomendacijas un vadiinijas pieejamas: https://www.dvi.gov.Iv/Iv/dvi
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https://e-kurss.dvi.gov.lv/?lang=lv
https://www.dvi.gov.lv/lv/dvi

Datu valsts inspekcija
Elijas iela 17, Riga, LV-1050

pasts@dvi.gov.lv
67223131
www.dvi.gov.lv
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