AMATA APRAKSTA IEKLAUJAMA INFORMACIJA'!

1. Amata pienakumi

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

Sadarbojoties ar iestadi, planot, koordinet un organizet iestades ka parzina personas

datu aizsardzibas droSibas pasakumus noteiktajas atbildibas jomas, veicot Sadus

pienakumus:

1.1.1. piedalities personas datu drosibas stratégijas izstrad€ un Istenosana;

1.1.2.sniegt konsultativu un organizatorisku atbalstu parzina droSibas risku
identificéSana, analiz€ un pasakumu ievieSana risku mazinasanai un
noversanai personas datu aizsardziba;

1.1.3. organizet un parraudzit iestades darbu personas datu aizsardzibas jomas;

1.1.4.izstradat prieksSlikumus iestades drosSibas pasakumu pilnveidoSanai datu
aizsardzibas joma;

1.1.5.sniegt atbalstu iek$€jo normativo aktu un citu iek$&ju dokumentu projektu
izstradé, kas atbilstoS§i normativajiem aktiem nepiecieSami iestadei ka
personas datu parzinim, veicot personas datu apstradi.

Informé&t un konsulteét parzini, apstradataju un/vai darbiniekus, kuri veic personas

datu apstradi, par vinu pienakumiem saskana ar Regulu? un citiem Eiropas

Savienibas vai dalibvalstu normativajiem aktiem par datu aizsardzibu.

Uzraudzit, vai tiek ieveérota Regula, un citi Eiropas Savienibas vai dalibvalstu

noteikumi par datu aizsardzibu un/vai parzina un/vai apstradataja politika saistiba

ar personas datu aizsardzibu, tostarp pienakumu sadali, apstrades darbibas

iesaistito darbinieku inform&$anu un apmacibu.

Sadarboties ar uzraudzibas iestadi un biit par kontaktpersonu jautajumos, kas

saistiti ar personas datu apstradi, tostarp ieprieks€jo apsprieSanos (Regulas

36.pants), un attieciga gadijuma konsult&t par jebkuru citu jautajumu.

Konsultét iestades darbiniekus jautajumos, kas saistiti ar personas datu

aizsardzibas droSibas pasakumiem, ka ari par iesp&jamiem droSibas incidenta

gadijumiem zinot uzraudzibas iestadei.

Inform@t iestadi par ietekmes noveért€§juma izstrades nepiecieSamibu, sniedzot

metodisku un konsultativu atbalstu $ados jautajumos:

1.6.1.ir vai nav veikts ietekmes novértgjums;

1.6.2. kada metodika jaievero, veicot ietekmes noveértéjumu;

1.6.3.vai ietekmes noveértgjuma veikSanai nepiecieSams arpakalpojums;

1.6.4.kadus droSibas pasakumus (ieskaitot tehniskos un organizatoriskos
pasakumus) piemérot, lai mazinatu datu subjektu tiesibu un intereSu riskus.

! Datu valsts inspekcija paskaidro, ka amata aprakstu sagatavo atbilsto$i Ministru kabineta 2010.gada
30.novembra noteikumi Nr.1075 “Valsts un pasvaldibu institiiciju amatu katalogs” 11.? punktam, ka ar1
pie amata apraksta izstrades ir janem véra 2017.gada 1.junija noteikumi Nr. 264 "Noteikumi par Profesiju
klasifikatoru, profesijai atbilstosiem pamatuzdevumiem un kvalifikacijas pamatprasibam". Datu valsts
inspekcijas izstradatais dokuments uzskatams par vadlinijam amata apraksta saturam, nevis par

izmantoSanai gatavu amata apraksta formu.

2 Seit un citur teksta saisinajums Regula izmantots, apzim&jot Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada
27.aprila regulu Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un §adu

datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula).



1.7.

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.
3.1.

Veikt ietekmes noveértéjuma pécparbaudi un ta atbilstibu Regulas un citiem Eiropas
Savienibas vai dalibvalstu noteikumiem par datu aizsardzibu.

Amata pildiSanai nepiecieSama izglitiba, profesionala pieredze, prasmes un
kompetences

Augstaka izglitiba socidlajas tiesibas un informacijas tehnologijas.

Personas datu aizsardzibas specialista kvalifikacija.*

Darba pieredze personas datu aizsardzibas joma.

ZinaSanas par personas datu aizsardzibu, ka ari citos amata atbildibas jomu

jautajumos.

Pieredze ieks€jo normativo aktu un dokumentu izstradé amata kompetences joma.
Prasme izstradat ieks$€jos normativos aktus un citus dokumentus personas datu
aizsardzibas joma, veikt informacijas analizi, sniegt operativu informaciju par
kompetencg esosajiem jautajumiem.

Analitiska domasana, spgja patstavigi planot un organizét savu darbu, pienemt
lémumus un uznemties atbildibu, ka art nodroSinat sekmigu sadarbibu ar citam
struktirvienibam, valsts iestadém un uznémumiem.

Spéja konsultet citus darbiniekus un operativi sniegt informaciju par kompetence
esoSiem jautajumiem.

Prasmes stradat ar datoru, riciba esoSo tehniku un publiskajiem informacijas
avotiem.

Atbildiba par darba norisi un rezultatiem
Datu aizsardzibas specialists ir atbildigs par:

3.1.1. amata apraksta noteikto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi, ievérojot

normativos aktus;

3.1.2. iek$gjo normativo aktu un dokumentu projektu sagatavoSanu atbilstosi

normativo aktu prasibam;

3.1.3. ierobezotas pieejamibas informacijas un personas datu izmantoSanu un

saglabasanu normativajos aktos noteiktaja kartiba;

3.1.4. tariciba nodoto materialo vertibu saglabasanu un atbilstoSu izmantosanu.

3.2.

Datu aizsardzibas specialistu nevar saukt pie atbildibas par amata apraksta 1.dala
noteikto amata uzdevumu pildiSanas ietvaros izteiktu viedokli vai pienemtu
lémumu.

3 Datu valsts inspekcija norada, ka datu aizsardzibas specialista izglitiba ir atkariga no Personas datu
apstrades likumprojekta un citos ar likumprojektu saistitajos dokumentos ieklautas informacijas par datu
aizsardzibas specialistam nepiecieSamo izglitibu, tapat nepiecieSama izglitiba ir atkariga no parzina
specifikas un veiktas saimnieciskas darbibas.

4 Datu valsts inspekcija norada, ka $1 punkta nepiecieSamiba ir atkariga no Personas datu apstrades
likumprojekta ieklautas informacijas, t.i., vai datu aizsardzibas specialista kvalifikacija bis obligata vai
brivpratiga.



4.2.
4.3.

44.

4.5.

Amata tiesibas

. Sanemt informaciju un materialus, kas nepiecieSami amata pienakumu savlaicigai

un kvalitativai izpildei un kompetencé esoSo jautajumu risinaSanai, ieverojot
normativajos aktos noteiktds informacijas izmantoSanas, tai skaita iegtSanas,
prasibas.

Sanemt materiali tehnisko nodro$inajumu amata pienakumu izpildei.

Parstavet iestadi komunikacija ar datu subjektu un paust viedokli par amata
kompetencé esoSajiem jautajumiem.

Biit iesaistitam ar datu aizsardzibu saistitu [émumu izvert€Sanas procesa un galiga
lémuma pienemsana iestade.

Piedalities un parstavet iestadi darba grupas un citas valsts un paSvaldibu iestades,
ka arT iestades uzdevuma sniegt informaciju datu subjektam.



