Datu valsts inspekcija

Blaumana iela 11/13-15, Riga, LV-1011, talr. 67223131, fakss 67223556, e-pasts info@dvi.gov.lv, www.&vi.gov.lv
[EKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
15.10.2018. Nr.1-1/8
Apmeklétaju pienem3anas kartiba

Izdoti saskana ar
[esniegumu likuma
8. panta treSo dalu

I. Visparigie noteikumi

1. Iek$gjie noteikumi nosaka apmekI&taju pienemsanas kartibu Datu valsts
inspekcija (turpmak — inspekcija).

2.Sie iek§gjie noteikumi neattiecas uz apmeklétaju pienemSanu,
nodroginot inspekcijas sniegtos maksas pakalpojumus, ka arl lietu izskatiSanu
saskana ar citiem normativajiem aktiem.

II. Apmeklétaju pienemsana

3. Privatpersonu, kura pieteicas uz apmeklgjumu (turpmak — apmeklétajs),
atbilstodi kompetencei pienem inspekcijas direktors (turpmak — direktors),
inspekcijas direktora vietnieks (turpmak — direktora vietnieks), struktlirvienibas
vaditajs un inspekcijas ierédnis vai darbinieks (turpmak — nodarbinatais).

4. Direktors, direktora vietnieks un struktiirvienibas vaditajs apmekletaju
pienem pats vai uzdod sava paklautiba esosajam nodarbinatajam.

5. Direktors, direktora vietnieks, struktirvienibas vaditajs  vai
nodarbinatais apmekl&taju pienem péc apmeklétaja iepriekS€ja pieteikuma uz
pienem3anu (1.pielikums)(turpmak — pieteikums).

6. Apmekletajs piesakas uz pienemsanu inspekcija, aizpildot pieteikumu
un iesniedzot inspekcija izmantojot $adus iesnieg3anas kanalus:

6.1. e-adreses sistema;
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6.2. klatieng, inspekcijas darba laika, Blaumana iela 11/13-11, Riga;

6.3. elektroniska pasta sitijumd uz elektronisko pasta adresi
info@dvi.gov.lv;

6.4. mutvardos (ar1 telefoniski) pa inspekcijas informativo talruni

67223131,
6.5. atstdjot inspekcijas pastkast€, Blaumana iela 11/13, Riga, 1.stava.

7. Apmeklétaja pieteikumu pienem Administrativas nodalas lietvedis
(turpmak — koordinators).

8.Ja apmeklétajs pieteikuma nav noradijis risinamo jautdjumu,
koordinators telefoniski vai rakstiski informé apmeklétaju par nepiecieSamibu
pieteikuma noradit risinamo jautdjumu un norada pieteikuma risinamo
jautajumu.

9. Inspekcija ir tiesiga atteikt apmekléjumu gadijumos, kad pieteikuma
noraditie jautdjumi nav inspekcijas kompetenceé.

10. Ja pieteikums izteikts mutvardos (arT telefoniski), koordinators to
pieraksta iesnieguma veida, aizpildot pieteikumu.

11. Koordinators pieteikumu ne vélak ka nakamaja darba diend registré
inspekcijas elektroniskaja dokumentu uzskaites sistéma (turpmak — EDUS) un
nodod izskati$anai direktoram.

12. Direktors vienas darba dienas laika:

12.1. ar rezoliciju uzdod Administrativajai nodalai organizét apmeklétaja
pienemSanu un sniegt informaciju apmekl&tajam par iesp&jamo pienemsanas
laiku atbilsto$i 17. un 18.punkta noteiktajam;

12.2. ja nolemj pats pienemt apmeklétaju, informé koordinatoru par
iesp€jamo apmekl&taja pienemsanas laiku atbilstosi 17.punkta noteiktajam;

12.3. ja nolemj pats nepienemt apmeklétaju, atbilsto$i kompetencei ar
rezoluciju nodot pieteikumu direktora vietniekam vai paklautiba esoSajam
nodarbinatajam;

12.4. ja nolemj sniegt rakstisku atbildi, ar rezoliiciju uzdot paklautiba
esosajam nodarbindtajam sniegt rakstisku atbildi uz apmeklétaja jautajumu.

13. Direktora vietnieks vienas darba dienas laika:
13.1. ja nolemj pats pienemt apmeklétaju, informé koordinatoru par
iespéjamo apmeklétaja pienemSanas datumu un laiku atbilsto$i 17.punkta

noteiktajam;
13.2. ja nolemj pats nepienemt apmeklétaju, paklautibas kartiba un
atbilstosi kompetencei ar rezoliiciju nodot pieteikumu struktiirvienibas

vaditajam.
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14. Struktiirvienibas vaditajs vienas darba dienas laika:

14.1. ja nolemj pats pienemt apmeklétaju, informé koordinatoru par
iespéjamo apmeklétdja piepemSanas datumu un laiku atbilstosi 18.punkta
noteiktajam;

14.2. ja nolemj pats nepienemt apmeklétaju, paklautibas kartiba un
atbilstosi kompetencei ar rezoliciju nodot pieteikumu nodarbinatajam.

15. Nodarbinatais vienas darba dienas laikd informé koordinatoru par
iesp&jamo apmekl&taja pienemsanas laiku atbilstosi 18.punkta noteiktajam.

16. Koordinators ne vélak ka piecu darba dienu laika sniedz informaciju
apmeklétajam par iesp&jamo pienemsanas laiku atbilstosi 17. un 18.punkta
noteiktajam, organizé turpmako pienemsanas gaitu, izdarot par to atzimi EDUS.

17. Direktors, direktora vietnieks apmeklétaju pienem inspekcijas telpas
Blaumana iela 11/13-11, Riga, katra ménesa otraja tresdiend no plkst.15.00 lidz
16.30 péc ieprieks sastadita grafika. Ja méneSa otra tresdiena ir diena pirms
svétku dienas, apmeklétajus pienem no pulksten 14.00 lidz pulksten 15.30. Ja
ménesa otra treidiena ir svétku diena, apmeklétajus pienem darba diena pirms
attiecigas svétku dienas.

18. Struktiirvienibas vaditdjs un nodarbinatais apmekletaju pienem
inspekcijas telpas Blaumana iela 11/13-11, Riga katru otrdienu no plkst.13.00
lidz 16.00 péc iepriek$ sastadita grafika. Ja apmekletaju pienem3$anas diena ir
svetku diena, apmekl&tajus pienem darba diend pirms attiecigas svetku dienas.

19. Pienem3anas laika direktors, direktora vietnieks, struktiirvienibas
vaditajs vai nodarbinatais sniedz atbildi uz apmekl&taja jautajumu. Ja uz
jautdgjumu atbildi uzreiz sniegt nevar, apmeklétajam piedavd uzrakstit
iesniegumu par attiecigo jautdjumu. Ja apmekl&tajs vélas un tas netraucé citu
apmekl&taju pienemsanu, direktors, direktora vietnieks, struktiirvienibas vaditajs
vai nodarbinatais pienem ta iesniegumu un ne vélak ka nakamaja darba diena
iesniedz to koordinatoram.

20. Katru pienemsanu protokolé vai veic audioierakstu. ProtokoléSanu
veic koordinators, aizpildot noteikta parauga protokola veidlapu (2.pielikums).
Koordinators nodrogina, ka apmeklétajs protokola par pienemSanu parakstas,
tadsjadi apliecinot pienemsanas protokolesanu. Ja apmeklétajs protokolu nevélas
parakstit, par to protokold izdara atzimi ,,parakstit atteicas”.

21.Ja apmeklétaja pienemsana ir ierakstita audioieraksta, koordinators
nodrogina apmekl@taja informé3anu rakstveida. Apmeklétajs paraksta noteikta
parauga apliecindjuma veidlapu (3.pielikums). Audioieraksts tiek pievienots
protokolam.
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22. Protokolu ne velak ka nakamaja darba diend péc protokola
parakstiSanas koordinators registré EDUS un glaba saskana ar inspekcijas lietu
nomenklatiru.

III. Informacijas izpauSanas ierobeZojumi

23. Apmeklétaju  pienemSana  inspekcijas  direktoram, direktora
vietniekam, struktiirvienibas vaditdjam un nodarbinatajam ir pienakums ievérot
inspekcijas  Privatuma politiku (pieejama inspekcijas timekla vietné
www.dvi.gov.lv, sadala “Inspekcija”, apakssadala “Parvaldiba”) un inspekcijas
informacijas izpaus$anas ierobeZojumu prasibas.

IV. Nosléeguma jautajumi

24. Informaciju par Sajos iek$&jos noteikumos noteikto apmeklétaju
pienemSanas kartibu un laiku Administrativa nodala izvieto pie ieejas durvim
inspekcijas telpas (Blaumana ielda 11/13-11, Riga) un ievieto inspekcijas timekla
vietné http://www.dvi.gov.lv.

25. Atzit par spéku zaud€joSiem inspekcijas 2017.gada 22.augusta
iekSejos noteikumus Nr.1-1/9 “Apmekl&taju pienemsanas kartiba”.

Direktore D.Avdejanova

Rein3mite 67686090
Vita.Reinsmite@dvi.gov.lv

Vita Reinsmite

/540 RO/Y
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