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AMATA APRAKSTS

2.Amata nosaukums

2.1. Amata
statuss

Vecakais eksperts ierednis

3.Struktiirvieniba

Prevencijas nodala (turpmak — Nodala)

4.Profesijas kods

2422 09

5.Amata saime un ITmenis

35.saime "Politikas ieviesana", II Iimenis

6.Tiesais vaditajs

Nodalas vaditajs

7.Tiek aizvietots ar

Nodalas juriskonsultu

8.Ieksgja sadarbiba

ar visiem Datu valsts inspekcijas (turpmak — DVI) ierédniem un darbiniekiem
(turpmak — nodarbinatais)

8.1.Argja sadarbiba:

ar juridiskam un fiziskam personam

ar citam valsts un pasvaldibu institicijam

9.Amata meérkis

Datu aizsardzibas specialista uzraudzibas un izglitosanas pasakumu istenosana,
sabiedribas inform&Sanas pasakumu veikSana, apkopot informaciju par DVI
normativajos aktos noteikto uzdevumu izpildes gaitu, izteikt priekslikumus
nepiecieSamiem grozijumiem normativajos aktos, kontrolét struktiirvienibas

pienemto lémumu izpildi.

10.Amata pienakumi:

Nozimiba, %

10.1.

nodro$inat datu aizsardzibas specialistu parraudzibas un kontroles istenoSanu
DVI:

organiz€t personas datu aizsardzibas specialista kvalifikacijas parbaudijumu-
veikt parbaudijuma pretendentu registraciju, veikt rékinu sagatavoSanu un
parakstiSanu, veikt atskaiSu sagatavoSanu un iesniegSanu DVI galvenajam
gramatvedim par parbaudijuma pretendentu dalibu, sagatavot apliecinajumu par
dalibu parbaudijuma;

organiz€t konsultacijas pirms datu aizsardzibas specialista parbaudijuma;

apkopot norikoto personas datu aizsardzibas specialistu kontaktinformaciju;

uzturét datu aizsardzibas specialistu sarakstu, ievietot un aktualizét saraksta
ietveramo informaciju;

25

10.2.

veikt sabiedribas informe&sanu par Nodalas kompetence esoSajiem jautajumiem:

sniegt konsultacijas fiziskam un juridiskam personam atbilsto$i Nodalas vaditaja
uzdevumam;

organiz&t un nodro$inat sabiedribas izglito$anu jautajumos, Kas saistiti ar iestades
pamatdarbibu;

organizét DVI vaditus maksas seminarus datu aizsardziba - veikt seminara
dalibnieku registraciju, veikt rékinu sagatavo$anu un parakstiSanu, veikt atskaiSu
sagatavoSanu un iesniegsanu DVI galvenajam gramatvedim par seminara
dalibnieku apmekl&sanu, sagatavot apliecinajumu par dalibu seminara;

25

10.3.

apkopot informaciju par situaciju attieciba uz personas datu nodos$anu treSajam
valstim:

veikt tiesibaizsargajoso iestazu sniegto pazinojumu par personas datu nodosanu
treSajai valstij uzskaiti un uzraudzibu;

atbilsto$i Nodalas kompetencei sniegt konsultacijas fiziskam un juridiskam
personam attieciba uz datu nodoSanu tresajam valstim;

10
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10.4. |piedalities DVI parraudzisanas un kontroles isteno$ana par Nodalas kompetencé 5
esoSajiem jautajumiem:

izstradat procediiras un apkopot rezultatus personas datu apstrades parkapumu
atklaSana, novérSana un profilaksé veicamiem pasakumiem personas datu
apstrades uzraudzibas joma atbilstosi Nodalas kompetencei;

izstradat procediras un atbilsto$i darba uzdevumam istenot DVI sektoralas
parbaudes;

stenot Eiropas Savienibas limena informacijas sisteému (SIS, VIS, EURODAC,
CIS u.c.) Latvijas sistemas (N.SIS, N.VIS) parraudzibu un kontroli;

10.5.  |apkopot statistisko informaciju par pirmstiesas izmeklé$anas iestazu, operativas 5
darbibas subjektu, valsts dro§ibas iestazu, prokuratiiras un tiesas, lai aizsargatu
valsts un sabiedrisko dro§ibu vai nodro§inatu noziedzigu nodarijumu
izmekléSanu, kriminalvajasanu un kriminallietu iztiesasanu, ka ari Konkurences
padomes, izmeklgjot konkurences tiesibu parkapumus, kas izpauzas ka aizliegtas
vienoSanas pieprasijumiem sanemt saglabdjamos datus un par So datu

izsniegSanu;

10.6. |kontrolét Nodalas kompetences ietvaros administrativo parkapumu lietas 5
pienemto lémumu par administrativo sodu piemé&roSanu labpratigu izpildi;

10.7. apkopot Nodalas kompetence esoso funkciju izpildes statistiku; 5

10.8.  |atbilstosi sanemtajam uzdevumam sniedz tehnisku atbalstu citiem Nodalas 10
nodarbinatajiem:

kredttinformacijas biroju uzraudzibas istenoSana;
atzinuma izstrad€ par novert&jumu par ietekmi uz personas datu aizsardzibu;

par sertifikacijas procesa ietvaros veikto darbibu uzraudzibu;

sadarbibas nodro§inasana ar citu Eiropas Savienibas dalibvalstu uzraudzibas
iestadeém Nodalas kompetences ietvaros;

ricibas kodeksu apstiprinasana un uzraudziba;
tehnologiju attistibas tendencu analiz€, ciktal tas ietekm& personas datu
aizsardzibu;

10.9. |Nodalas kompetences ietvaros izstradat un aktualizét DVI iek$&jos normativos 10
aktus, metodiskos materialus un paklautibas kartiba sniegt priekslikumus par
aktualizeSanas nepiecieSamibu;

10.10. ([savas kompetences ietvaros piedalities DVI darba grupu darba, sanaksmés,
komisijas un izstradat informativo zinojumu projektus;

10.11. |atbilstos$i Nodalas kompetencei snhiegt nepiecieSsamo informaciju audita un
reviziju informacijas pieprasijumu izpildei;

10.12. [Nodalas kompetences ietvaros veikt ar citus lidziga rakstura un kvalifikacijas
uzdevumus, kas noteikti personas datu apstrades un aizsardzibas reglamentgjoSos
un citos tiesibu aktos.

11.Kompetences

11.1.  |Etiskums

11.2. Darbs komanda

11.3.  |Orientacija uz klientu

11.4.  |PlanoSana un organiz&Sana

11.5. Iniciativa

11.6. |Elastiga domasana

12.Profesionala kvalifikacija:

12.1.1zglitiba akad@miska vai otra Iimena profesionala augstaka izglitiba socialajas zinatnées;
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12.2.Profesionala pieredze: |v€lama darba pieredze personas datu aizsardzibas joma;

velama juridiska darba pieredze;

vélama darba pieredze valsts parvalde.

12.3.Profesionalas zina§anas par administrativo procesu ka ari valsts parvaldes darbibas
zinaSanas un prasmes: principiem;

zinasanas lietvedibu reglament&joso normativo aktu joma;

prasme analiz€t situaciju un ricibas sekas, atrast piemérotako risinajumu;

stradat paaugstinatas intensitates apstak]os;

regulari iepazities ar izmainam normativajos aktos, pastavigi papildinat
zinasanas un paaugstinat kvalifikaciju.

12.4.Vispargjas  zinaSanas|anglu valoda B 2 Iimenis;

un prasmes: izpratne un prasme darba organizacija, lietiskaja sazina, publiskaja runa un

socialo platformu izmantoSana sazinai ar sabiedribu;

labas prasmes darba ar MS Outlook, Word, Excel, Power Point.

13.Amata atbildiba:

13.1.  |atbild par Nodalas reglamenta noteikto uzdevumu, amata apraksta noteikto pienakumu, Nodalas
vaditaja doto uzdevumu likumigu un kvalitativu izpildi Nodalas vaditaja noteiktajos terminos;

13.2.  |atbild par ierobeZotas pieejamibas, konfidencialas informacijas saglabasanu, aizsargasanu un
neizpausanu, un par minétas informacijas izmanto$anu amata pienakumu veikSanai;

13.3. |atbild par darba procesa izstradato dokumentu atbilsttbu normativajiem aktiem un sniegtas
informacijas patiesumu;

13.4. atbild par normativo aktu, darba kartibas, €tikas kodeksa, darba aizsardzibas noteikumu, DVI
apstiprinato dokumentu izpildi un ievérosanu, kas attiecas uz amata pienakumu pildiSanu;

13.5.  |atbild par korektam attiecibam ar kolégiem un apmeklétajiem.

14.Amata tiesibas:

14.1.  |pieprasit informaciju no DVI struktiirvienibam un nodarbinatajiem amata pienakumu veik$anai,
14.2. sanemt savlaicigi amata pienakumiem nepiecieSamo informaciju no Nodalas vaditaja;
14.3. |paklautibas Kkartiba sniegt ierosindjumus un priek$likumus DVI kvalitates un efektivitates
uzlaboSanai;
Nodalas vaditajs  / / /
paraksts vards, uzvards datums
lerédnis / / /
paraksts vards, uzvards datums
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