Datu valsts inspekcija

Blaumana iela 11/13-15, Riga, LV-1011, talr. 67223131, fakss 67223556, e-pasts info@dvi.gov.lv, www.dvi.gov.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
22.08.2017. Nr.1-1/9
Apmeklétaju pienemSanas kartiba

Izdoti saskana ar
lesniegumu likuma
8. panta treSo dalu

1. Ieksgjie noteikumi nosaka apmekletaju pienemsanas kartibu Datu valsts inspekcija (turpmak —
inspekcija).

2. Privatpersonu, kura pieteicas uz apmekl@umu (turpmak - apmekletajs), atbilstosi
kompetencei pienem inspekcijas direktors (turpmak — direktors), inspekcijas direktora vietnieks
(turpmak — direktora vietnieks) un inspekcijas ierédnis vai darbinieks (turpmak — amatpersona)
saskana ar amata aprakstu.

3. Direktors un direktora vietnieks apmekl&taju pienem pats vai pienemt apmekletaju uzdod sava
paklautiba esoSai amatpersonai.

4. Direktors, direktora vietnieks vai amatpersona apmeklétaju pienem péc apmeklétaja
ieprieksgja pieteikuma uz pienemsanu.

5. Apmeklétaja iesniegumu ar pieteikumu uz pienemSanu (turpmak — pieteikums) pienem
Administrativas nodalas lietvedis (turpmak — koordinators). Ja pieteikums izteikts mutvardos
(arT telefoniski), koordinators to pieraksta iesnieguma veida, aizpildot noteikta parauga
pieteikuma veidlapu (1.pielikums).

6. Ja apmeklétajs pieteikuma nav noradijis risinamo jautajumu, Koordinators telefoniski vai
izmantojot citus sazinas lidzeklus, noskaidro no apmeklétaja risinamo jautajumu un norada to
pieteikuma.

7. Koordinators pieteikumu ne vélak ka nakamaja darba diena registré inspekcijas elektroniskaja
dokumentu uzskaites sistéma (turpmak — sist€éma) un nodod direktoram.

8. Direktors vienas darba dienas laika:

8.1. ja nolemj pats pienemt apmekletaju, uzdod koordinatoram saskanot ar apmekl&taju
pienemSanas datumu un laiku;

8.2. ja nolemj pats nepienemt apmekletaju, ar rezoliiciju nodot pieteikumu direktora
vietniekam.
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9. Direktora vietnieks vienas darba dienas laika:

9.1. ja nolemj pats pienemt apmeklétaju, uzdod koordinatoram saskanot ar apmekl&taju
pienemSanas datumu un laiku;

9.2. ja nolemj pats nepienemt apmekletaju, ar rezoliiciju nodot pieteikumu amatpersonai
atbilstoSi kompetencei un uzdod koordinatoram saskanot ar apmekl€taju pienemsanas datumu un
laiku.

10. Koordinators §is kartibas 8. un 9.punkta mingtajos gadijumos p&c pieteikuma sanemsanas ne
velak ka vienas nede€las laika rakstveida vai mutvardos (atbilsto$i iesnieguma noraditajam
sazinas veidam) saskano ar apmekl&taju pienemsanas datumu un laiku.

11. Direktors, direktora vietnieks apmeklétaju pienem inspekcijas telpas Blaumana iela, Riga,
katra ménesa otraja tresdiena no plkst.15.00 Iidz 16.30 péc ieprieks sastadita grafika. Ja ménesa
otra treSdiena ir diena pirms svétku dienas, apmekl&tajus pienem no pulksten 14.00 lidz pulksten
15.30. Ja méneSa otra treSdiena ir svétku diena, apmeklétajus pienem darba diena pirms
attiecigas svétku dienas.

12. Amatpersona apmekl&taju pienem inspekcijas telpas Blaumana iela, Riga katru otrdienu no
plkst.15.00 Iidz 16.00 p&c ieprieks sastadita grafika. Ja apmeklétaju pienemsanas diena ir svétku
diena, apmekl&tajus pienem darba diena pirms attiecigas svétku dienas.

13. PiepemSanas laika direktors, direktora vietnieks vai amatpersona sniedz atbildi uz
apmekletaja jautajumu. Ja uz jautajumu atbildi uzreiz sniegt nevar, apmeklétajam piedava
uzrakstit iesniegumu par attiecigo jautajumu. Ja apmekl&tajs v€las un tas netrauc€ citu
apmekl@taju pienemsanu, direktors, direktora vietnieks vai amatpersona pienem ta iesniegumu un
ne vélak ka nakamaja darba diena iesniedz to koordinatoram.

14, Katru pienemsanu protokolé koordinators, aizpildot noteikta parauga protokola veidlapu
(2.pielikums). Informgjot apmekl&taju mutiski vai rakstveida, parakstot noteikta parauga
apliecinajuma veidlapu (3.pielikums), pienemsana var tikt veikts audioieraksts. Audioieraksts
tiek pievienots protokolam.

15. Protokolu paraksta direktors, direktora vietnieks vai amatpersona, koordinators un
apmekletajs. Ja apmekl€tajs protokolu nevéelas parakstit, par to protokola izdara atzimi ,,parakstit
atteicas”.

16. Protokolu ne vélak ka nakamaja darba diena péc protokola parakstiSanas koordinators
registré sistéma un kopa ar pieteikumu glaba saskana ar inspekcijas lietu nomenklatiiru.

17. Sie ieksgjie noteikumi neattiecas uz apmeklétaju pienemsanu, nodroSinot inspekcijas
sniegtos maksas pakalpojumus, ka arT lietu izskatiSanu saskana ar citiem normativajiem aktiem.

18. Informaciju par Sajos iek$€jos noteikumos noteikto apmekletaju pienemsanas kartibu un

laiku Administrativa nodala izvieto pie ieejas durvim inspekcijas telpas (Blaumana iela 11/13-15,
Riga) un ievieto inspekcijas timekla vietné http://www.dvi.gov.lv.

Direktora p.i. L.Dilba

Silniece 67223131
Aqita.Silniece@dvi.gov.lv
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1.pielikums

Datu valsts inspekcijas

2017. gada 22. augusta
iek$gjiem noteikumiem Nr. 1-1/9

Datu valsts inspekcijai
Blaumana iela 11/13-15
Riga,LV-1011

Iesniedzgja vards, uzvards, uznémums, ko
parstav*
Dzivesvietas adrese(vai juridiska
adrese)*
Kontakttalrunis e -pasts

IESNIEGUMS

Vélos pieteikties uz pienemsanu Datu valsts inspekcija $ada jautajuma:

Datums Paraksts

Iesniegumu pieneéma: / /
(Vards, uzvards un amats) (paraksts) (datums)

* Obligati aizpildamie lauki

Silniece 67223131
Aqita.Silniece@dvi.gov.lv
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2. pielikums

Datu valsts inspekcijas

2017. gada 22. augusta
iek$gjiem noteikumiem Nr. 1-1/9

DATU VALSTS INSPEKCIJA
Blaumana iela 11/13-15, Riga, LV-1011, talr. 67223131, fakss 67223556, e-pasts info@dvi.gov.lv, www.dvi.gov.lv

APMEKLETAJA PIENEMSANAS PROTOKOLS
Riga

. Nr.

_(dmms)

Apmekl&taju pienéma:

(amatpersonas, kas pienéma apmekI&taju, varda inicialis, uzvards un amats)

Apmekletajs:

(apmeklétaja varda inicialis un uzvards; dzivesvietas adrese, talrunis vai elektroniskais pasts)

Apmeklétaja uzdotais jautajums:

Apmekletajam sniegta atbilde:

Apmekletajs /

(paraksts / paraksta atsifréjums)

Protokolgja /

(paraksts / paraksta at$ifréjums)

Apmekl&taju pienéma /
(paraksts / paraksta at$ifréjums)

Silniece 67223131
Aqita.Silniece@dvi.gov.lv
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3.pielikums
Datu valsts inspekcijas

2017. gada 22. augusta
iek$€jiem noteikumiem Nr. 1-1/9

Datu valsts inspekcijai
Blaumana iela 11/13-15
Riga,LV-1011

Iesniedzgja vards, uzvards, uznémums, ko
parstav*®
Dzivesvietas adrese (vai juridiska
adrese)*
Kontakttalrunis e-pasts

APLIECINAJUMS

Apliecinu, ka esmu informéts/-a, ka pienemsSanas laika, lai nodroSinatu Datu valsts inspekcijas
darbibas tiesiskumu un lietderibu, Datu valsts inspekcija veic audioierakstu.

Saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likuma 8.panta pirmo dalu, audioieraksts tiek
veikts un saglabats Datu valsts inspekcija, Blaumana iela 11/13-15, Riga, LV-1011.

/ /
(vards, uzvards) (paraksts) (datums)

* Obligati aizpildamie lauki

Silniece 67223131
Aaqita.Silniece@dvi.gov.lv
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