1. DATU VALSTS APSTIPRINATS
INSPEKCIJA ar Datu valsts inspekcijas
2019.gada 20.decembra
Blaumana iela 11/13-15, AMATA APRAKSTS rikojumu Nr.1-3.2.3/248
Riga, LV-1011
2.Amata nosaukums Drosibas parvaldnieks 2.1. Amata ier€dnis
statuss

3.Struktiirvieniba

4.Profesijas kods 2529 07

5.Amata saime un limenis |16.saime "lestazu drosiba", I B limenis

6.TieSais vaditajs Datu valsts inspekcijas direktors

7.Tiek aizvietots ar

Datu valsts inspekcijas direktora rikojumu noteiktu amatpersonu

8.Iek$Eja sadarbiba ar visiem Datu valsts inspekcijas (turpmak — DVI) ierédniem un darbiniekiem
(turpmak — nodarbinatais)
8.1.Aréja sadarbiba: ar juridiskam un fiziskam personam

ar citam valsts un pasvaldibu institlicijam

9.Amata mérkis

datu lietotaju atbalsta funkciju.

planot un organizét DVI ieksgjas un argjas drosibas darbibu un uzraudzibu,
nodro$inat DVI informacijas sisttmu tehnologijas drosibu, veikt DVI
kompetencé eso$o personas datu apstrades drosibas jautajumu risinasanu, veikt

10.Amata pienakumi

Nozimiba, %

10.1. |organiz&t un veikt DVI iek$gjas un argjas drosibas kontroles darbu: 15
organizé€t DVI nodarbinato droSu uzturé$anos iestades telpas un parvietoSanos
arpus tam,;
veikt informacijas sistému drosibas risku analizi un kontrolét drosibas risku
mazino$o pasakumu ievieSanu;
izstradat DVI informacijas sisttmu drosibas politiku, nodrosinat tas ievieSanu un
aktualizeéSanu, kontrolét tas ievéroSanu,
koordinét DVI risku identificéSsanu un informé&t direktoru par iesp&jamiem
apdraud&jumiem, ka ar par dro$ibas politikas ievérosanu DVI un izmekl&$anas
rezultatiem;

10.2. |izstradat, ieviest, aktualizét un uzturét DVI informacijas sisttmu drosibas 15
prasibas, un nodrosinat to izpildes kontroli:
nodrosinat drosibas parvaldibas sist€mas atbilstibu informacijas un komunikacijas
tehnologiju nozares normativajos aktos noteiktajam prasibam;
klasificét informacijas sistémas;
izstradat informacijas sist€ému nepartrauktas darbibas planu;

10.3. |organizét DVI informacijas sistému drosibas lIimena nodroSinasanas pasakumus 3

un nepiecieSamibas gadijuma veikt DVI nodarbinato apmaciba;

10.4. |uzturét DVI informacijas sist€mu registru; 7
nodros§inat DVI nodarbinatajiem dazadas datu bazes pieskirto piekluves tiesibu
(paroles, lietotajvardi) uzraudzibu, t.sk. izbeidzot darba tiesiskas vai valsts
civildienesta attiecibas ar DVI,

10.5. |uzraudzit biroja tehnikas, datortiklu, programmnodro$inajuma darbibu; 15

organiz&t biroja tehnikas tehniskas apkopes darbus, noteiktaja kartiba planot un
nodro$inat jaunas biroja tehnikas iegadi, veikt nepiecieSamo Iidzelu planosanu;

Drosibas parvaldnieka amata apraksts




analiz&t informacijas tehnologiju infrastruktiras uztur&sanas sniegto pakalpojumu
darbibu, tas rezultatus un zipot par tiem direktoram, ka art sagatavot konkrétus
priek$likumus un rekomendacijas par pakalpojuma pilnveidoSanu vai optimalu
problému risinajumu;

piedalities iepirkumu komisiju darba biroja tehnikas iegadei un nodroSinat
iepirkumu procediiras realizéSanai nepiecieSamas tehniskas dokumentacijas
(tehnisko specifikaciju) projektu sagatavosanu,

savlaicigi organizét gaisa kondicionieru tehniskas apkopes darbus, noteiktaja
kartiba planot un nodroSinat jaunu gaisa kondicionieru iegadi, veikt nepiecieSamo
lidzelu planosanu;

veikt informacijas un komunikacijas tehnologiju infrastruktiras un informacijas
sisttmu tehnisko resursu analizi, planoSanu un attistibu, organiz&t resursu
ievieSanas, uzturé€Sanas un nomainas pasakumus un darbus

10.6. |piedalities savas kompetences ietvaros parbaudes pasakumos un revizijas, kas 5
saistiti ar informacijas sisttmu drosibu, Sagatavot parskatus par parbaudes
konstatéto un sniegt atzinumus par attiecigas personas datu apstrades atbilstibu
normativajos aktos izvirzitajam prasibam personas datu aizsardzibas joma.

10.7. |sniegt atzinumus par personas datu apstrades sistému atbilstibu normativo aktu 2
prasibam personas datu aizsardzibas joma;

10.8. |veikt DVI majaslapas administréSanu, aktualizéSanu un uzturéSanu. 10

10.9. |organiz&t DVI dienesta apliecibu izgatavoSanu, izsniegSanu nodarbinatajiem un to 2
uzskaiti.

10.10. |parvaldit DVI valdijjuma esoSos transportlidzeklus un nodrosinat DVI 7
nodarbinatos ar transportalidzekliem.

10.11. [sniegt athalstu VAS “Tiesu namu agentira” informacijas tehnologiju 5
infrastruktliras uzturé$anas liguma ietvaros;

10.12. |organizet, koordinét slepenibas reZzima nodrosinasanu DVT; 7
kontrol&t personu ar pielaidi klasificétai infomacijai darbibu atbilstosi klasificétas
informacijas aizsardzibu reglamentgjoSo tiesibu aktu prasibam;
organizet DVI klasific€tas informacijas turétaju apmacibas;
izstradat DVI iek$g€jo normativo regul&jumu slepenibas rezima nodro§inasanai
DVI,

10.13. |izstradat, analizét un organizét DVI drosibas stratégiju un metodes, ieviest un 7
kontrol&t to izpildi, ka arT uzlabo tas;

10.14. |atbilstosi savai kompetencei sagatavot priekslikumus DVI darbibas stratégijas,
gada darba plana izstradei, to aktualizacijai, ka ari sagatavot informaciju DVI
darbibas gada parskatam.

10.15. |savas kompetences ietvaros izstradat un aktualizét DVI iek$€jos normativos aktus,
metodiskos materialus un paklautibas kartiba sniegt priekSlikumus par
aktualiz€Sanas nepiecieSamibu;

10.16. |lidzdarboties citu institiiciju izstradato attistibas planosanas dokumentu,
informativo zinojumu izstrade, izvertet un sniegt viedokli atbilstosi savai
kompetencei;

10.17. |savas kompetences ietvaros piedalities DVI darba grupu darba, sanaksmés,
komisijas, izstradat informativo zinojumu projektus un parstavét DVI
starptautiskas darba grupas;

10.18. |atbilstosi savai kompetencei sniegt nepiecieSamo informaciju audita un reviziju
informacijas pieprasijumu izpildei.

10.19. [savas kompetences ietvaros veikt ar citus lidziga rakstura un kvalifikacijas

uzdevumus, kas noteikti personas datu apstrades un aizsardzibas reglamentgjosos
un citos tiesibu aktos.

11.Kompetences
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11.1. |Etiskums

11.2. |Darbs komanda

11.3. |Orientacija uz attistibu

11.4. |PlanoSana un organiz&Sana

11.5. |Iniciativa

12.Profesionala kvalifikacija

12.1.Izglitiba akadémiska vai otra limena profesionala augstaka izglitiba, vélama informacijas
tehnologijas vai tiesibu zinatné.

12.2.Profesionala pieredze:|vélama darba pieredze personas datu aizsardzibas joma, informacijas
tehnologiju un informacijas sistému drosibas joma.

12.3.Profesionalas zinaSanas par normativajiem aktiem, kas regul€ informacijas sistému dro$ibu un
zinasanas un prasmes: par veicamajiem pasakumiem informacijas sistému drosibas nodro$inasana;

prasme vienlaikus stradat ar liela apjoma dazada veida sarezgitu informaciju un
noteikt prioritates;

prasme analiz&t situaciju un ricibas sekas, atrast piemerotako risinajumu;

regulari iepazities ar izmainam normativajos aktos, pastavigi papildinat
zinasanas un paaugstinat kvalifikaciju.

12.4.Vispargjas zinasanas|anglu valoda B2 Iimenis;

un prasmes: teicamas prasmes darba ar MS Outlook, Word, Excel, Power Point.

13.Amata atbildiba

13.1. |atbild par darba planoSanu un organizéSanu, DVI reglamenta noteikto uzdevumu, amata apraksta
noteikto pienakumu un DVI direktora uzdoto uzdevumu likumigu un kvalitativu izpildi DVI
direktora noteiktajos terminos.

13.2. |atbild par ierobeZotas pieejamibas, konfidencialas informacijas saglabaSanu, aizsargaSanu un
neizpausanu, un par minétas informacijas izmantoSanu amata pienakumu veikSanai.

13.3. |atbild par darba procesa izstradato dokumentu atbilstibu normativajiem aktiem un sniegtas
informacijas patiesumu.

13.4. |atbild par normativo aktu, darba kartibas, €tikas kodeksa, darba aizsardzibas noteikumu, DVI
apstiprinato dokumentu izpildi un ievéroSanu, kas attiecas uz amata pienakumu pildisanu.

13.5. |atbild par korektam attiecibam ar kolégiem un apmekI&tajiem.

14.Amata tiesibas

14.1. |pieprasit informaciju no DVI struktiirvienibam un struktirvienibas neieklautajiem nodarbinatajiem
amata pienakumu veiksanai.

14.2. |sanemt savlaicigi amata pienakumiem nepiecieSamo informaciju no DVI direktora.

14.4. |sniegt ierosinagjumus un priekSlikumus DVI kvalitates un efektivitates uzlabo$anai paklautibas
kartiba.

15.Cita informacija

15.1. |nodarbinato var norikot komand&uma saistiba ar amata apraksta noteikto pienakumu veikSanu.

15.2. |ja nodarbinatajam ir B kategorijas vaditaja aplieciba, nodarbinatais var izmantot DVI valdijuma
esoSo transportlidzekli saistiba ar amata apraksta noteikto pienakumu veikSanu bez transporta
lidzekla vaditaja.
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